
Penerbitan Surat Rekomendasi Tugas Belajar
No. SK :

Persyaratan

1. Surat permohonan Tugas Belajar

2. Surat Rekomendasi dari Tempat Kerja

3. Fotocopy SK terakhir (legalisir/ tidak dilegalisir)

4. Surat pernyataan untuk ditempatkan kembali di Daerah dari yang bersangkutan bermaterai 10000

5. Surat izin istri/suami

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pemohon mengajukan permohonan ke kepegawaian

2. Menunggsu Disposisi Atasan ke Bidang SDK

3. Kepala Bidang SDK akan mendisposisi Surat Permohonan tersebut ke Seksi SDMK

4. Seksi SDMK melakukan pemeriksaan kelengkapan dokumen

5. pemohon mengambil Surat Keterangan Selesai Masa Bakti
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Waktu Penyelesaian

5 Hari

waktu yang dibutuhkan untuk menyelesaikan Surat Rekomendasi Tugas Belajar adalah 1 sampai dengan 5 

hari, Pemohon mengajukan permohonan ke kepegawaian , Menunggsu Disposisi Atasan ke Bidang SDK, 

Kepala Bidang SDK akan mendisposisi Surat Permohonan tersebut ke Seksi SDMK, Seksi SDMK melakukan 

pemeriksaan kelengkapan dokumendan yang terakhir pemohon mengambil Surat Keterangan Selesai Masa 

Bakti 

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Rekomendasi Tugas Belajar

Pengaduan Layanan

Meja pengaduan

Kotak Saran

Website : Dinas Kesehatan Kabupaten Manggarai Barat

email : dinkesmabar25022003@gmail.com

Pengelola Pengaduan: 081246327762

Website SPAN LAPOR : SPAN LAPOR KAB. MANGGARAI BARAT

Setiap hari Senin-JUmat pukul 08-00 s/d 16.00 Wita
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