
Pengajuan Surat Rekomendasi Mutasi Siswa dari Luar Daerah
No. SK :

Persyaratan

1. Surat Keterangan Pindah dari Dinas Pendidikan Kab/Kota asal sekolah siswa

2. Foto copy Raport Legalisir halaman 1 s.d halaman terakhir

3. Surat Pernyataan dari Orang Tua/Wali

4. Surat Berkelakuan Baik dari Sekolah Asal

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

Dinas Pendidikan

Jl. Brigjend Dharsono No 7, Sunyaragi, Kec. Kesambi, Kota Cirebon 45132 486579 

disdik.cirebonkota.go.id

Pemerintah Kota Cirebon / Dinas Pendidikan

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Jumat, 27 Sep 2024 pukul 09:22. Klik di sini untuk melihat halaman asli.

http://disdik.cirebonkota.go.id
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8296639/pemerintah-kota-cirebon/pengajuan-surat-rekomendasi-mutasi-siswa-dari-luar-daerah


1. Pemohon mengajukan permohonan pengajuan surat rekomendasi mutasi masuk dengan datang ke 

Kantor Dinas Pendidikan Kota Cirebon Bidang Pengelolaan Pendidikan Dasar untuk meminta informasi 

persyaratan

2. Pemohon melengkapi persyaratan pengajuan surat rekomendasi kegiatan yang telah ditentukan

3. Petugas memverifikasi berkas kelengkapan persyaratan, hasil verifikasi petugas berupa : a. 

Persyaratan dinyatakan lengkap dan dapat diproses b. Permohonan ditolak

4. Petugas membuat draft Surat Rekomendasi Mutasi Masuk, yang kemudian diteliti kembali oleh 

Pemohon, jika sesuai dengan yang dimaksud, draft tersebut disampaikan kepada Kasie Peserta Didik 

Bidang Pengelolaan Pendidikan Dasar, jika tidak sesuai maka diperbaiki oleh Petugas

5. Surat Rekomendasi Mutasi Masuk diparaf oleh Kasie Peserta Didik dan ditanda tangan oleh Kabid 

Pengelolaan Pendidikan Dasar

Dinas Pendidikan

Jl. Brigjend Dharsono No 7, Sunyaragi, Kec. Kesambi, Kota Cirebon 45132 486579 

disdik.cirebonkota.go.id

Pemerintah Kota Cirebon / Dinas Pendidikan
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Waktu Penyelesaian

5 Hari

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Pengajuan Surat Rekomendasi Mutasi Siswa dari Luar Daerah

Pengaduan Layanan

Menyampaikan pengaduan, saran, dan masukan dapat melalui : 

1. kontak whatsapp : 0812-2215-6408 

2. e-mail: disdik@cirebonkota.go.id

 3. SP4N-LAPOR
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