Dinas Perhubungan
JIn. Pramuka 36613 074321771

Pemerintah Kab. Batang Hari / Dinas Perhubungan

Pengurusan K enaikan Pangkat
No. SK : 25.A

Per syar atan

1. meminta surat tidak pernah dihukum pada inspektorat

2. membuat surat pengantar bahan kenaikan pangkat ke BKPSDMD

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
PENGURUSAN KENAIKAN PANGKAT
DINAS PERHUBUNGAN KABUPATEN BATANG HARI
PELAKSANA MUTU BAKU
NO KEGIATAN S aNG RaSTanAS KEPALA KET
BER UMUM DAN SEKRETARIS DINAS BKPSDMD KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT
SANGKUTAN KEPEGAWAIAN

Menyiapkan data dan 5

Daftar nominative ¥ Berkas kenaikan

1| kelengkapan berkas kenaikan | ([ [ I : 3 hari "

panglat ASN Pegawai pangkat Pegawai
Memriksa dan memverifikasi
kelengkapan usul kenaikan
pangkat. jika berkas lengkap
diteruskan ke bagian aparatur
dengan dilengkapi surat .

2 | pengantar. jika berkas g:;i:i?a:: 1 hari k;ﬁ:z"i‘;l::a‘
kenaikan pangkat tidak & Bans
lengkap Kasubbag Umum
dan Kepegawaian
m:ugemballkzn ke petugas
untuk d;

Meneliti dan memaraf surat T Berkas usulan

3 | pengantar dan kelengkapan }— 15 menit | kenaikan pangkat
bahan kenaikan pangkat yang sudah diparaf

iA Berkas usulan

, | Menandatangani suat . Befs Tl iz kensikan pangkat
Pengantar Kenaikan Pangkat l:l‘ o :]f’:i"j‘a' A memt yang sudah

it Lo ditandatangani
Memperoses berkas usulan &/
Berka: ul:
kenaikan pangkat. setclsh SK kﬂ_:k;“:a‘n;’;‘

5 jadi kemudian disampaikan yang sudah 2bulan | SK Kenaikan Pangkat
kepada ASN yang ditandatangani
bersanglutan =

6 I}::::fjx Eeaicen . SK Kenaikan Pangkat | 1hari | SK Kenaikan Pangkat

. diserahkan semua bahan ke BKPSDMD
2. menunggu SK Kenaikan Pangkat terbaru dari BKPSDMD
3 Hari
penyelesaian tiga hari
| Tidak dipungut biaya
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Pemerintah Kab. Batang Hari / Dinas Perhubungan

Produk Pelayanan

1. Pengurusan Kenaikan Pangkat
Pengaduan Layanan

koordinasi pada bidang umum dan kepegawaian
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