
Standar Pelayanan Permohonan Data Siswa
No. SK :

Persyaratan

1. Membawa surat permohonan asli dari institusi/lembaga swadaya masyarakat/organisasi 

masyarakat/badan publik lainnya

2. Menunjukkan kartu identitas yang berlaku

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pengguna layanan datang langsung ke madrasah dengan membawa kelengkapan persyaratan dan 

mnginformasikan surat permohonan data siswa kepada bagian persuratan

2. Bagian persuratan membuatkan disposisi surat masuk permohonan data kepada Kepala Madrasah 

untuk ditanggapi dan ditandatangani

3. Kepada Madrasah memberikan tanggapan pada disposisi surat permohonan data

4. Jika diterima maka pemohon diarahkan kepada bagian operator kesiswaan (EMIS) untuk diberikan data 

didwa yang dibutuhkan

Waktu Penyelesaian

2 Hari

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Informasi Data Siswa dari bagian Operator Kesiswaan (EMIS)

Pengaduan Layanan
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1. Secara Langsung dengan Petugas

 2. WhatsApp Center 0856-0040-4062

 3. Call Center : (0285)4151884

 4. www.lapor.go.id

 5. Email : manicp2015@gmail.com
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