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No. SK :

Per syar atan

1. Surat Kuasa
2. Fotocopy Berita Acara Sumpah sebagai Advokat
3. Fotocopy Kartu Tanda Advokat (tiga lembar)

4. Fotocopy KTP (tiga lembar)

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

2 —

Pemohon datang ke PTSP Petugas PTSP Hukum
bagian Hukum dengan menerima berkas,
membawa syarat-syarat kemudian meneliti
yang dibutuhkan dalam kelengkapan permohonan
pembuatan surat kuasa pendaftaran kuasa khusus
khusus

‘ -~

Pemohon melengkapi
kembali persyaratan
yang dibutuhkan

Lengkap

§4—

Tidak Lengkap

(tiga lembar)

%2

Petugas PTSP Hukum Panitera Muda Hukum
mendaftarkan dan mencatat
surat kuasa yang didaftarkan

ke dalam buku register
pendaftaran surat kuasa

Memberikan Paraf untuk
kemudian Panitera memberikan
tanda tangan pendaftaran surat

kuasa

|

-

Petugas PTSP Menyerahkan
surat kuasa asli kepada
pemohon serta mengarsipkan
untuk dokumen kantor

1. Pemohon datang ke PTSP bagian Hukum dengan membawa persyaratan pembuatan surat kuasa

khusus

2. Petugas PTSP bagian Hukum menerima berkas dan memeriksa kelengkapan dokumen

3. Petugas PTSP bagian Hukum mendaftarkan dan

surat kuasa

mencatat surat kuasa pada buku register pendaftaran

4. Panitera Muda Hukum memberikan paraf pada lembaran surat kuasa kemudian ditandatangani oleh

Panitera dan distempel

5. Pemohon menerima satu rangkap surat kuasa yang telah disahkan dan Petugas PTSP menyimpan dua

rangkap surat kuasa sebagai arsip

Waktu Penyelesaian
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Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Biaya tersebut untuk PNBP (Penerimaan Negara Bukan Pajak) sesuai ketentuan PP Nomor 5 Tahun 2019
tentang Jenis dan Tarif Atas Jenis Penerimaan Negara Bukan Pajak Yang Berlaku Pada Mahkamah Agung dan

Badan Peradilan Yang Berada Di Bawahnya

Produk Pelayanan

Pengaduan L ayanan

1. Melalui aplikasi SIWAS - https://siwas.mahkamahagung.go.id//

2. Melalui nomor telepon Badan Pengawasan : 021-255 783 00

3. Melalui nomor telepon Pengadilan Tinggi Sulawesi Tenggara : 0401-3192097
4. Melalui nomor telepon Pengadilan Negeri Unaaha : 0408-2421666

5. Melalui nomor WA : 0822-3936-4441

6. Melalui e-mail : pn.unaaha@gmail.com

‘ 1. Surat Kuasa Khusus
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