Pengadilan Negeri Unaaha
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Mahkamah Agung Republik Indonesia / Direktorat Jenderal Badan Peradilan
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No. SK :

Per syar atan

1. Surat Permohonan yang ditujukan kepada Ketua Pengadilan Negeri Baubau

2. Fotocopy KTP

3. Surat Kuasa (jika diwakilkan)

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Pimpinan menerima juti surat

surat lalu
Ea tersebut. dengan Putusan Perkara
urat: il berkas perkara
tersebut ke bagian diruangan arsip
Hukum

pemohon datang ke PTsP Petugas PTSP Umum
bagian Umum dengan menerima berkas.
membava syarat-syarat kemudian memasukan
yang dibutuhkan surat permohonan ke
Aplikasi PTSP+

Petugas Hukum
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Petugas Hukum Kemudian Pemohon Mengambil salinan Petugas Hukum akan Mengesahkan
Mendaftarkan salinan Putusan Putusan, Kemudian Membayar salinan Putusan Perkara, kemudian
Kedalam Buku Register dan biaya PNBP Sebesar Rp.10.00.- dan Memberikan Ke Pemohon
Kedalam Aplikasi SIPP Biaya Leges Rp. 500.-/Lembar

1. Pemohon membawa persyaratan dokumen dan menyerahkan kepada PTSP bagian Umum dan

Keuangan untuk didisposisi secara berjenjang

2. Bila permohonan diterima, staff bagian Hukum akan membuat formulir persetujuan peminjaman

berkas kemudian diparaf oleh Panitera Muda Hukum lalu ditandatangani oleh Panitera dan untuk

diketahui Ketua Pengadilan Negeri Baubau

3. Staff bagian Hukum yang bertugas sebagai pengelola arsip mencari dan mengambil berkas perkara

melalui SIPP

4. Pengelola arsip menginput peminjaman berkas perkara pada SIPP dan mencatat pada buku register

peminjaman berkas'

5. Pengelola arsip menggandakan berkas putusan sesuai permintaan pemohon

6. Berkas yang telah selesai digandakan diperiksa kembali oleh pengelola arsip sebelum diarsipkan

kembali

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Jumat, 27 Sep 2024 pukul 03:56. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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1 Hari kerja
Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya
PNBP: Rp 10.000

Biaya Leges Perkara Perdata Rp 500/ lembar

Produk Pelayanan

1. Salinan/ Fotocopy Putusan

Pengaduan Layanan

1. Melalui aplikasi SIWAS - https://siwas.mahkamahagung.go.id//

2. Melalui nomor telepon Badan Pengawasan : 021-255 783 00

3. Melalui nomor telepon Pengadilan Tinggi Sulawesi Tenggara : 0401-3192097
4. Melalui nomor telepon Pengadilan Negeri Unaaha : 0408-2421666

5. Melalui nomor WA : 0822-3936-4441

6. Melalui e-mail : pn.unaaha@gmail.com

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Jumat, 27 Sep 2024 pukul 03:56. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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