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Per syar atan

N

. Permohonan mutasi dari yang bersangkutan
Sasaran Kinerja Pegawai 2 tahun terakhir

SK CPNS dan SK PNS

Analisis Jabatan / Analisis Beban Kerja (bagi guru)

Rekomendasi melepas dari satuan kerja asal

o v A W N

Rekomendasi menerima dari satuan kerja yang dituju

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. Yang bersangkutan membuat surat permohonan mutasi
Yang bersangkutan mempersiapkan kelengkapan persyaratan

Meminta analisis jabatan / analisis beban kerja dari satker yang dituju

> wWwN

Bagi guru, yang bersangkutan melakukan konfirmasi dengan satuan kerja yang dituju dan meminta

surat rekomendasi dan persetujuan

5. Kesediaan menerima yang bersangkutan menyerahkan berkas ke kemenag kota

Waktu Penyelesaian

30 Hari kerja

Jangka Waktu Penyelesaian kurang lebih 30 hari kerja

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

. Surat Keterangan Mutasi Guru dan Tenaga Kependidikan

I Biaya/ Tarif
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1. Secara Langsung dengan Petugas;

2. https://manikotapekalongan.sch.id;

3. WA Humas MAN 1 Kota Pekalongan : +62 822-6006-8383.
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