
Surat Keterangan Tidak Mampu Untuk Sekolah
No. SK : 100.3.3 / 01 /423.404.03/2023

Persyaratan

1. Surat Pengantar RT/RW

2. Foto Copy Kartu Keluarga Pemohon

3. Foto Copy e-KTP Pemohon

4. Surat Pernyataan Bermaterai Rp. 10.000

5. Bukti Pelunasan PBB tahun berjalan

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Mengajukan Permohonan Surat Keterangan Tidak Mampu Untuk Sekolah

2. Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas permohonan Surat Keterangan Tidak Mampu Untuk 

Sekolah apabila belum lengkap kembali ke Pemohon

3. Mengoreksi dan meneliti berkas pemohon dan apabila belum lengkap kembali ke Pengadministrasi 

umum

4. Mengonsep Surat Keterangan Tidak Mampu Untuk Sekolah

5. Mengetik konsep Surat Keterangan Tidak Mampu Untuk Sekolah

6. Mengoreksi dan memaraf Surat Keterangan Tidak Mampu Untuk Sekolah dan apabila ada koreksi 

kembali ke pengadministrasi umum untuk dibetulkan

7. Mengoreksi, meneliti dan memaraf Surat Keterangan Tidak Mampu Untuk Sekolah dan apabila ada 

koreksi dikembalikan ke Kasi. Pemerintahan, Trantib dan Pelayanan Umum

8. Mengoreksi, meneliti dan menandatangani Surat Keterangan Tidak Mampu Untuk Sekolah dan apabila 

ada koreksi dikembalikan ke Sekretaris

9. Meregister, memberi stempel, mengarsipkan dan menyerahkan Surat Keterangan Tidak Mampu Untuk 

Sekolah kepada Pemohon

10. Menerima Surat Keterangan Tidak Mampu Untuk Sekolah

Waktu Penyelesaian

24 Menit
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Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan tidak Mampu Untuk Sekolah

Pengaduan Layanan

Petugas di Kantor Kelurahan Trajeng JL. Kolonel Sugiono No.87 Kota Pasuruan.
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