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Pemerintah Kota Pasuruan / Bagian Protokol dan Komunikasi Pimpinan

Fasilitas Pendokumentasian Pimpinan
No. SK :

Per syaratan

1. Bersurat

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
KOMSULTASI DAN PEMNGATURAMN PELAKSANAAN KECGIATAN (PROTOKOLER]
PIMPINAN DAERAH DI LINGKUNGAN PEMERINTAH KOTA PASURLUAN

Penyelenggara Kegiatan
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Persiapan Keglatan
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E--L Kabag Prokopim menelaah

4 Jadwal Keglatan Pimpinan
Daerah dalam 1 (satu) Minggu
kedepan

| SCHEDWLE |

Kabag Prokopim menjadwalkan
Kegiatan Pimpinan Daerah dan
Penugasan Staf
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Staff mempersiapkan Pelaksanaan
Kegiatan yang Dihadif Pimpinan
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Waktu Penyelesaian

1 Hari

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Dokumentasi Pimpinan

Pengaduan Layanan

Lewat Sosial Media dan Whatsap
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