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Pemerintah Kab. Batang Hari / Dinas Lingkungan Hidup

penerbitan spp

No. SK :

Per syaratan

1. spj

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Pemerintah Kab. Batang Hari / Dinas Lingkungan Hidup

MUTU BAKU

PELAKSANA
No Uraian Prosedur
Kepala Dinas Sekretaris | Kasubag Keuangan Staf Kelengkapan Waktu Output Keterangan
Menugaskan Sekretaris untuk Disposisi

1. | meneliti hasil verifikasi _ mulai v Disposisi 2 menit Disposisi .
Pengajuan SPJ Kepala Dinas
Menugaskan kasubag keuangan Disposisi

2. | untuk meneliti hasil verifikasi > Disposisi 2 menit Disposisi )
Dokumen Pengajuan SPJ L Sekretaris
Menugaskan staf untuk Disposisi

1 posisi
3. | melakukan Verifikasi pedoman/ _\ Disposisi 2 menit Disposisi
Petunjuk pengelolaan keuangan Kasubag
> Memverifikasi
K e
4, | Molokikan:vgrifkasi Dokumsn Dokumen SPJ 1jam Dokumen SPJ
| SPJ Dokumen SPJ
|
T
m Membuat catatan-catatan kecil
| tentang telahan hasil verifikasi Rekapan Mencatat hasil

5. | Dokumen PJ dan melaporkan Dokumen SPJ 30 menit verifikasi Dokumen
hasil telahan Verifikasi kepada Dokumen SPJ sPJ
kasubag
Melaporkan kepada Sekretaris Melakuksn koordinasi
dan melakukan koordinasi y denganPPTK/

3 PJ 1 D P,

6 dengan PPTK di masing-masing Dokumen $ 4 okiimen S Pembantu PPTK di
bidang masing-masing Bidang
Memeriksa pengajuan Dokumen Diperiksa oleh

7. | SPJ dan melaporkan kepada . Dokumen SPJ 5 menit Dokumen SPJ P

. Sekertaris
kepala dinas _
Menandatangani Pengajuan " .
. itand: h
8. | Dokumen SPJ yang telah di selesai Dokumen SPJ 2 menit Dokumen SPJ Ditanda i:m,m:_ ole
Kepala Dinas

Verifikasi

esalan

Waktu Penyel

2 Menit

penerbitan spp
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Pemerintah Kab. Batang Hari / Dinas Lingkungan Hidup
Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. penerbitan spp
Pengaduan Layanan

secara Lisan
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