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Penerimaan Retribusi

No. SK :

Per syaratan

1. membawa bukti stor

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Pemerintah Kab. Batang Hari / Dinas Lingkungan Hidup

PELAKSANA MUTU BAKU
No Uraian Prosedur s Kaciih
Ki UP’ Kelengkapan Wakiu Output t
aala UeT Penerimaan Keuangan congaD R Kel
BK i !
Mengumpulkan kelengkapan - _mgm”vmw:mmﬁ“m_ mM: Kas
dokumen untuk . SKP (Surat Keterangan Retribusi), STS _mmoﬂm: Um;m: P i '
1. | menatausahakan penerimaan mulai (Surat Tanda Setor), SBP (Surat Tanda Bukti 24 jam ,mﬂwum:ucm:a%%mam@
dan kemudian membuat SPJ Pembayaran/bukti lain yang sah L .
ErBimaan penerimaan dan
p penyetoran SKPD
Mengoreksi dan BKU penerimaan, register penutupan kas,
t P
2. | menandatangani surat laporan pertanggung jawaban bendahara 2 jamt WMH:“”MWMEN_,m J
pengantar SPJ penerimaan penerimaan dan penyetoran SKPD
b
Zm:cmmmxmz endahiara v BKU penerimaan, register penutupan kas,
penerimaan untuk membuat dan 4 . SPJ Penerimaan
3. i ) laporan pertanggung jawaban bendahara 1 jam 1
menyampaikan SPJ penerimaan N fungsional bulanan
. penerimaan dan penyetoran SKPD
fungsional bulanan
Bendahara penerimaan BKU penerimaan, register penutupan kas, .
P
4. | penyampaian SPJ penerimaan laporan pertanggung jawaban bendahara 1jam N_”,._ mmM”M_n _Mrwm_“_mmhw:
fungsional bulanan penerimaan dan penyetoran SKPD g
Memverifikasi, meneliti ﬁ
kebenaran SPJ penerimaan BKU penerimaan, register penutupan kas, SPJ Penerimaan
5. | fungsional bulanan selanjutnya laporan pertanggung jawaban bendahara 1 jam fungsional bulanan
diajukan ke sekretaris untuk penerimaan dan penyetoran SKPD 9
ditandatangani kepala dinas
Bendahara penerimaan BKU penerimaan, register penutupan kas, SPJ Penerimaan
; i i i e j h )
6. | mengarsipkan SPJ penerimaan selesai laporan pertanggung jawaban bendahara fungsional bulanan

fungsional bulanan

penerimaan dan penyetoran SKPD

esalan

Waktu Penyel

1Jam

bendahara penrimaan
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Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

biaya dibebnakan pada pemungut

Produk Pelayanan

1. Bendahara Penerimaan
Pengaduan Layanan

barcode
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