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No. SK :

Per syar atan

1. Formulir Permohonan

Fotokopi IMTA

Fotokopi Surat Keputusan RPTKA

Fotokopi Passport

Fotokopi Kartu Izin Tinggal Sementara (KITAS)

Fotokopi Izin Usaha Perusahaan yang mempekeijakan tenaga keija asing
Fotokopi bukti pelunasan Retribusi IMTA

Laporan realisasi pelaksanaan program diklat bagi tenaga keija pendamping

v 0 N o U~ W N

Pas Photo warna 4x6 = 2 lembar

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Terpadu Satu Pintu

BAGAN ALUR STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) PENERBITAN PERPANJANGAN 1ZIN MEMPEKERJAKAN TENAGA KERJA ASING (IMTA)
PELAKSANA MUTU BAKU
NO URAIAN KEGIATAN
pEmoHON [ PO S e | ADMIN KELENGKAPAN I out pUT
1 2 3 4 5 [ 7 9 10
[T [MECAKURA PENEAYARAN FETRIBUST KE [SURAT PERWIOTONAN, BURTT — [BURT PEVBAVARAN
[KAS UMUM DAERAH MENGUPLOAD BUKT! [PEMBAYARAN, KELENGKAPAN
PEMBAYARAN RETRIBUS! MELALUI WEBSITE BERIAS PERSYARATAN
A ONLINE, MENYAMPAIKAN BERKAS
PERSYARATAN KE FO
7 [WENERTA GAN WENERIKSA BERRAS SURAT PERWOHONAN, BUKTI [BURTI PEVEAVARAN
PERSYARATAN }— PEMBAYARAN, KELENGKAPAN |KELENGKAPAN BERKAS
[BERKAS PERSYARATAN [PERSYARATAN
3 |MELAKUKAN VERIFIKAS| KELENGKAPAN v [SURAT PERMOHONAN, BUKTI [BUKTI PEMBAYARAN,
DOKUMEN PERSYARATAN T m PENBAYARAN, KELENGKAPAN |KELENGKAPAN BERKAS
[BERKAS PERSYARATAN [PERSYARATAN YANG TELAH
| DIVERIFIKASI
4 [MEMVALIDAS! NOTIFIKAS! TKA MELALUI * [SURAT PERMOHONAN, BUKTI INGTIFIS | VALIDASI
WEBSITE Tia ONLINE PEMBAYARAN, KELENGKAPAN
BERKAS PERSYARATAN YANG
ITELAH DIVERIFIKASI
5 [MENERIMA NOTIFIKAS! VALIDASI TENAGA @ [BURTI NOTIFIKAST VALIDAS
KERJA ASING (TKA) KELENGAPAN BERKAS
[PERSYARATAN, NOTIFIKAS|
(VALIDASII

1. Pemohon Malakukan Pembayaran Retribusi Ke Kas Umum Daerah, Mengaupload Bukti Pembayaran

Retribusi Melalui Website TKA Online, Menyampaikan Berkas Persyaratan Ke FO
Petugas FO Menerima dan Memeriksa Berkas Persyaratan
Sub Koordinator Pelayanan Melakukan Verifikasi Kelengkapan Dokumen Persyaratan

Admin Memvalidasi Notifikasi Tka Melalui Website Tka Online

ok~ W

Pemohon Menerima Notifikasi Validasi Tenaga Kerja Asing (Tka)

Waktu Penyelesaian

2 Hari kerja

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. 1zin Mempekerjakan Tenaga Kerja Asing

Pengaduan Layanan
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