
Izin Penelitian
No. SK :

Persyaratan

1. Surat Permohonan

2. Surat Pengantar dari Perguruan Tinggi/Instansi/Lembaga terkait

3. Proposal

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pemohon mengambil Nomor Antrian, Pendaftaran

2. Petugas Fo Menerima, Memverifikasi Kelengkapan Administrasi dan Teknis, Meregistrasi Permohonan, 

Mencetak dan Memberikan Bukti enerimaan Kepada Pemohon, Mengisi Kartu Kontrol

3. Sub Koordinator Pengolahan Memeriksa Kelengkapan Administrasi Mengisis Kartu Kontrol

4. Operator Mencetak Dokumen Perizinan dan Mengisi Kartu Kontrol

5. Sub Koordinator Pengolahan Memeriksa Kembali Berkas Permohonan, Mengisis Kartu Kontrol

6. Kabid Perizinan Memeriksa Kembali Berkas Permohonan, Memparaf Draf Izin dan Mengisi Kartu 

Kontrol

7. Sekertaris Memparaf Draf Izin dan Mengisi Kartu Kontrol

8. Kepala Dinas Menandatangani Izin Dan Mengisi Kartu Kontrol

9. Operator Mengecek dan Menstempel Dokumen Izin, Memberikan Nomor Register Izin dan Memindai 

Izin

10. Petugas FO Mengecek dan Menstempel Dokumen Izin, Memberikan Nomor Register Izin dan Memindai 

Izin

11. Pemohon Menerima Izin Mengisi Survey Kepuasan Masyarakat dan Mengisis Kartu Kontrol

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya
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Produk Pelayanan

1. Izin Penelitian

Pengaduan Layanan
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