Dinas Sosial
Kompleks Civic Center 86472 081339325116

Pemerintah Kab. Nagekeo / Dinas Sosial

L ayanan Penerbitan Surat Keterangan Terdaftar Dalam Data
Terpadu Kesg ahteraan Sosial Dan Surat Keterangan Tidak Mampu
Dari Dinas Sosial

No. SK : 03.a Tahun 2023

Per syar atan

. Foto Copy KK(kartu keluarga)
2. Surat Keterangan Tidak Mampu dari Desa/Kelurahan

3. Nomor HP Aktif

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

2. Petugas Administrasi melakukan pemeriksaan berkas, jika lengkap diproses selanjutnya dan jika tidak

lengkap dikembalikan untuk dilengkapi

3. Pengolah DTKS melakukan pengecekan data pemohon pada Aplikasi SIKS-NG, Pemohon yang sudah
terdaftar dalam DTKS di terbitkan surat keterangan DTKS dan surat keterangan tidak mampu dari

dinas dan bagi pemohon yang belum terdaftar DTKS, berkas di kembalikan

4. Kepala bidang melakukan validasi dan memberikan paraf surat keterangan terdaftar DTKS dan surat

keterangan tidak mampu dari dinas selanjutnya di sampaikan ke Kepala Dinas

5. Kepala Dinas Sosial menandatangani surat keterangan terdaftar DTKS dan surat keterangan tidak

mampu dari dinas

6. Surat keterangan terdaftar DTKS dan surat keterangan tidak mampu dari dinas yang sudah

ditandatangani di gandakan dan serahkan ke pemohon

7. Pemohon menerima surat keterangan terdaftar dalam DTKS dan surat keterangan tidak mampu dari

dinas

Waktu Penyelesaian

35 Menit

Biaya/ Tarif

1. Pemohon menyampaikan permohonan penerbitan surat keterangan terdaftar DTKS
‘ Tidak dipungut biaya
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Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan Terdaftar Data Terpadu Kesejahteraan Sosial dan Surat Keterangan Tidak Mampu

Dari Dinas

Pengaduan Layanan

Menerbitkan Surat Keterangan Terdaftar Data Terpadu Kesejahteraan Sosial dan Surat Keterangan Tidak

Mampu Dari Dinas
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