Badan K epegawaian, Pendidikan dan Pelatihan
JI. Soekarno-Hatta No.17 Mamuju 91511 Sulawesi Barat 91511 042621065
bkpp.mamujukab.go.id

Pemerintah Kab. Mamuju / Badan Kepegawaian, Pendidikan dan Pelatihan

Pelayanan Pengelolaan Data K epegawaian
No. SK :

Per syar atan

1. Menginput Data Melalui https://myasn.bkn.go.id/ atau Melaporkan Permohonan Pemutakhiran data

melalui Petugas Layanan
2. Menunjukkan Berkas Asli sesuai data yang akan dilakukan pemutakhiran

3. Membawa Softcopy Berkas yang ingin dimutakhirkan

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

53 BKPP 01.01.01 CFM 06 PENGELOLAAN DATA KEPEGAWAIAN

Menyiapkan dan memusun data Melaksanakan penginputsn dats Menyusun
pegawai pegawai ke dalam aplikasi laporan

BKPP 01.01.01 CFM 06 Pengelolaan Data
Kepegawaian
BKPP

1. Menyiapkan dan Menyusun Data Kepegawaian
2. Melaksanakan Penginputan Data Kedalam Aplikasi

3. Menyusun Laporam

Waktu Penyelesaian
1Jam

®* Pemeriksaan Kelengkapan Berkas

®* Proses Penginputan kedalam Aplikasi

* Pemutakhiran data kepegawaian data langsung terupdate tergantung jenis/level kewenangan
Verifikator dan Aproroval, apabila level kewenagan berada di luar dari BKPP Kab. Mamuju, waktu

pelayanan bisa lebih dari waktu penyelesaian

Biaya/ Tarif

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Selasa, 08 Oct 2024 pukul 06:40. Klik di sini untuk melihat halaman asli.



http://bkpp.mamujukab.go.id
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8292437/pemerintah-kab-mamuju/pelayanan-pengelolaan-data-kepegawaian
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Pemerintah Kab. Mamuju / Badan Kepegawaian, Pendidikan dan Pelatihan
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Data Kepegawaian

Pengaduan Layanan

1. Pelayanan Pengaduan ditangani oleh petugas Penanganan Pengaduan;

2. Petugas Pelayanan Pengaduan memiliki kompetensi sbb:

* Memiliki sikap dan perilaku yang sopan dan ramabh;
* Menguasai teknik berkomunikasi yang baik;

* Memiliki latar belakang pendidikan komunikasi dan phsikologi;

3.Dilengkapi Sarana dan prasarana informasi pelayanan untuk setiap jenis layanan dan penerimaan
pengaduan meliputi telepon, Formulir pengaduan / Buku Agenda Pengaduan, Pengaduan melalui website,

rak arsip dan komputer;

Pengaduan disampaikan melalui:

1. Loket Pengaduan
2. website : http://bkpp.mamujukab.go.id
3. 1G: @bkppmamuiju
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