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Surat Keterangan Pernikahan Bagi Wna
No. SK : 039.5/000.8.3.4/561/V111/2024

Per syar atan

N

. Fotocopy Ktp Dan Kk Pemohon

Fotocopy Surat Dari Konsulat Wna

Fotocopy Akta Lahir Dari Pemerintah Wna

Surat Pernyataan Wna Yang Disahkan Pemerintah Wna
Surat Permohonan Kawin Dari Pemerintah Wna

Tanda Pengenal Sah Dan Pasport Wna

Tanda Pengenal Sah Orang Tua Kandung Wna

Surat Menikah Dari Pemerintah Wna

Surat Keterangan Kesehatan Dari Puskesmas Atau Rumah Sakit
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Surat Pengantar Dari Rt

N
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. Tanda Lunas Pbb Tahun Berjalan

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Pelaksana Pemchon Mutubaku
No Uraian Kegiatan
Sekretaris - Jabatan -
Lurzh Luah Kasi Kesos Pelaksana Kelengkapan Waktu Qutput
T | Pemohon datang mengajukan permobonan dengan T Fotosapy KTF dan KK Famohon
membawa kelengkapan berkas 2 Fotocopy Sarat dar Konsalat WNA

3 Fotocopy Akta Lakir dari Pemerintah WNA.
4. Surat Pernyatzan WA yang disabkan

‘Pemarintzh WNA
5. Surat Permobonan Kavin dari Pemerintzh

WA
6. Tanda Pengenal Sah dan Pasport WNA
7. Tanda Pengenal Sah Orang Tus Kandung.
WNA
§. Surat Menikah dani Pemarirtah WNA
9. Surat Eeteranzan Kesehatan dari
Puskecouss st Romuch Sait
10. Surat Pengantar dan RT
11 Tanda Lunas PBB T Basjalan
T | Menerime dan meregister berkas yang diterima
Usulan berkas
Memeriksa Berkas Usulan Pemohon

T | ienel dan memerliea Eelenghapan betks, ja ertas, Plpen ertEkas
berkas kurang lengksp malca dikersbalikan berkas pemohion
Kepada pemokion unfulk: dilengkapi kembali.

+ | Verifikasi kelengkapan berkas dan membuatkan Kertas Pl ‘S‘E“?L“‘ Draft
draft Surat Keterangan, *E p las, Fulpen ke“:m -
[ — .

5| Eenandatansman Swat Kelsranean Surat

I:l Kertas, Pulpen ditmdatangani

6 | Pemberian Surat kepada Pemohon untuk diperiksa ‘
kesesuaian isi Surat dengan yang <:>_.. Surat Surat diperiksa

petmchon

7| Apabila fidak 20z Korels] dikembalikan untuk
diber stempel dan pencmoran surat, kemudian I—
diberiken ke pemohon untuk dipergunakan
sebagaimana mestinya Q, Q Agends, Pulpen, Bukn Ekspedist selesai

Waktu Penyelesaian
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45 Menit

Tergantung kelengkapan berkas Pemohon

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan Pernikahan Bagi Wna
Pengaduan Layanan

- 085261752734 (Danni Hartono)
- 082294747587 (Erwinawaty, SH)

- 089517766468 (Sulaiman)
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