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Pemerintah Kota Pematangsiantar / Pemerintah Kecamatan Siantar Sitalasari /

Kelurahan Bah Sorma

Surat Keterangan Pernikahan Bagi Whni
No. SK : 039.5/000.8.3.4/561/V111/2024

Per syar atan

1. Fotocopy Ktp Dan Kk Pemohon

Surat Pernyataan Belum Pernah Menikah Diatas Materai 10.000 Dari Pemohon
Pas Photo Pemohon 3x4 2 Lembar

Fotocopy Akta Kelahiran Dan ljazah Terakhir Dari Pemohon

Naskah Penasihat (Bp-4)

Surat Keterangan Kesehatan Dari Puskesmas Atau Rumah Sakit

Surat Pengantar Dari Rt

© N o ok~ W DN

Tanda Lunas Pbb Tahun Berjalan

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Pelaksana Pemohon Mutubaku
No Uraian Kegiatan -
Lo | SR | giges | labatm Kelengkapan Waktu Outpt
T | Pemohon datang mengzjukan penmobonan dengan T Fotocopy Kip Dan Kk Pamohon
membewz kelengkapan berkas 2. Surat Pemyataan Belum Pemah
Menikah Diatas Materai 10.000 Deri
4. Fotocopy Akta Kelahiran Dan Tjazeh
Terakhir Dari Pemohon
5. Naskah Penasihat (Bp-4)
6. Surat Keterangan Kesehatan Dari
Puskesmas Atay Rumah Sakit
7. Surat Pengantar Dari Rt
8. Tanda Lumas Pbb Tahum Berjalan
7| Menerimz dan meregister berkes yang diterima
Usulan berkas
Q Memeriksa Berkas Usulan Pemohon
3| Meneliti dan memeriksa kelenglapan berias, jika Fertas, Pulpen Verifikasi
berkas kurang lengkap maka dikembalikan berkas pemohon
Kepada pemohon untuk dilengkapi kembali.
4| verifikasi kelengleapan berkas dan membuatkan Kertas Pl ‘;E““ik“m“ﬁ
draft Surat Keterangan, ‘4‘:' 4 o, Fupen ke“;mm
Pemaralan besniang,
5| Penansatansanan Surat Kelerangan Surat
;l Kertas, Pulpen ditandatengani
4
6 | Pemberian Surat kepada Pemohon untulc dipertksa |
kesesuaian isi Surat dengan yang C>_,. Surat Surat diperiksa
pemohon
7| Apabila tdak ada koreksi dikembalikan untuk
diberi stempel dan penomoran surat, kemudian I
tberikan ke pemohon unfulk dipergunakan
sebagaimana mestinya Q_ Q Agenda, Pulpen, Bulu Ekspedisi selesai

Waktu Penyelesaian
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45 Menit

Tergantung kelengkapan berkas Pemohon

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan Pernikahan Bagi Wni
Pengaduan Layanan

- 085261752734 (Danni Hartono)
- 082294747587 (Erwinawaty, SH)

- 089517766468 (Sulaiman)
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