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Pemerintah Kota Pematangsiantar / Pemerintah Kecamatan Siantar Sitalasari /

Kelurahan Bah Sorma
Surat Keterangan Domisili Badan Usaha

No. SK : 039.5/000.8.3.4/561/V111/2024

Per syar atan

1. Fotocopy Ktp Dan Kk Pemohon

Fotocopy Akta Pendirian Badan Usaha

Fotocopy Sertifikat/Surat Tanah Tempat Usaha

Surat Pernyataan Yang Bersangkutan Tentang Usaha Yang Dimiliki

Surat Pengantar Dari Rt

o v A W N

Tanda Lunas Pbb Tahun Berjalan

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Pelaksana Pemohon Mutubaku
No Uraian Kegiatan -
Sekretaris Jabatan .
Lurah Kasi Pel Kelengka Waktu Out
e Lurah L reum Pelaksana clenghapan pot
T | Femohon datang mengajukan permobonan dergan T Fotocopy KTP dan KX Pemehon
membans kelengkapan berkas 2 Fotocopy Akta Pendirian Badan Uszha
3. Fotocopy Sertifikat/Surat Tanah
Tempat Usaha
—Q 4. Surat Pernyataan yang bersangkutan
tentang usha yang dimiliki
5. Berita Acars Pemerikszan Terpat
~
6. Surat Pengantar dari RT
7. Tanda Lunas PBB Tehun Berjalan
T | Mencrima dan meregister berkas yang diterima
Usulan beskas
- I o
3| Menehe dan memeriksa Felengkapan berkes, Jia Fertes, Pulpen Verifkas
berkas Furang lenglap mak dikembalikan berkas pemohon
Kepada pemohon mntuk: dilengkapi kembali
4| Memeriksa/verifikasi kelengkapan berka jika Kertas P ;“"‘?‘““ Drait
berkas lengkap dilalukan peninjauan tempat usaha, ‘D 4 s, Fpen hoter
selanjutrya dibuatlan draft berita acara pemeriksaan eterangan
Temmpat Uszhs, Pemarafin berjenjang
5| Penandatanganan Surat tentang Berita Acara Surat
Pemeriksaan Tempat Usaha ;l p Kertes, Pulpen difandatangani
5| Pemberian Surat kepada Pemolion ek diperkss |
Kesesuzian isi Surat dengan yang Q_.. Surat Surat diperiksa
pemchon
7| Apabila fidak sda kereks: dikembalikan untk
diberi stempel dan penomoran surat, kemudian I—
diberikan ke pemokion umtuk diperganakan
sehagaimana mestinya @_w O ‘Agenda, Pulpen, Bukn Ekspedisi selesai

Waktu Penyelesaian

45 Menit

Tergantung kelengkapan berkas Pemohon

Biaya/ Tarif
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Kelurahan Bah Sorma
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan Domisili Badan Usaha

Pengaduan Layanan

- 085261752734 (Danni Hartono)
- 082294747587 (Erwinawaty, SH)

- 089517766468 (Sulaiman)
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