K elurahan Bah Sorma

JI.Sibatu-batu Blok Il Kelurahan Bah Sorma Kecamatan Siantar Sitalasari Kota
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Pemerintah Kota Pematangsiantar / Pemerintah Kecamatan Siantar Sitalasari /

Kelurahan Bah Sorma
Surat Keterangan Domisili Usaha, Ukm Dan Perorangan

No. SK : 039.5/000.8.3.4/561/V111/2024

Per syar atan

1. Fotocopy Ktp Dan Kk Pemohon

Fotocopy Sertifikat/Surat Tanah Tempat Usaha

Surat Pernyataan Yang Bersangkutan Tentang Usaha Yang Dimiliki
Foto Usaha Pemohon

Surat Pengantar Dari Rt

o v A W N

Tanda Lunas Pbb Tahun Berjalan

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Pelaksana Pemohen Mutubaku
No Uraian Kegiatan -
Sekretaris - Jabatan N
Lurah Kasi Pel Kelengkay Wakw. Out
b Lurah 1 Felm Pelaksana clenglapan put
T | Pemohon datang mengejukan permohonan dengan T Fotocopy K1 dan KK Pemohon
membawa kelengkapan berkas 2 Fotocopy Sertifikat/Surat Tanah
Tempat Usaha
3. Surat Pemyatezn yang Bersangkutan
O Tentang Usaha yang Dimiliki
4 Berita Acara Pemeriksaan Tempat
Usaha
3. Foto Usaha Pemohon
6. Surat Pengantar dari RT
7. Tanda Lunas PBB Tahun Berjalan
3 | Menerima dan meregister berkas yang diterima
Usulan berkas
@ Memeriksa Berkas Usulan Pemchon
3| Meneliti dan memeriksa kelengkapan berkes, jiz Kertas, Pulpen Verifikast
berkas kuran lengkap maka dikembalikan berkas pemoon
Kepada pemohon untuk dilengkapi kembali
1 - Verifikasi Draft
Memeriksa‘verifikasi kelenglkapan berka jika
i Kertas, Pulpen Surat
berkas lengkap ilakukan peninjauan tempat usaha, g
selanjutnya dibuatkan draft berta acara pemerikeaan 14 keterangan.
Temmpat Uszhe, Pemarafan berjenjang
5 | Penandatanganan Surat tentang Benita Acara |7 Surat
Pemeriksazn Tempat Usaha ;l Kertas, Pulpen ditandstangani
6 | Pemberian Surat kepada Pemchon untuk diperiksa ‘
esesustan s Surat dengan g O+ Q Suat Susat diperksa
pemohon
.
iomoran surat, kemudian liQ
diberikan ke pemohon untuk dipergunalan
sebagaimana mestinya D_ O Agenda, Pulpen, Buku Ekspedisi selesai

Waktu Penyelesaian

45 Menit

Tergantung kelengkapan berkas Pemohon

Biaya/ Tarif
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Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan Domisili Usaha, UKM dan Perorangan

Pengaduan Layanan

- 085261752734 (Danni Hartono)
- 082294747587 (Erwinawaty, SH)

- 089517766468 (Sulaiman)
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