K elurahan Bah Sorma

JI.Sibatu-batu Blok Il Kelurahan Bah Sorma Kecamatan Siantar Sitalasari Kota
Pematangsiantar 21139 081362296661

Pemerintah Kota Pematangsiantar / Pemerintah Kecamatan Siantar Sitalasari /

Kelurahan Bah Sorma

Surat Penyerahan Hak Atas Tanah
No. SK : 039.5/000.8.3.4/561/V111/2024

Per syar atan

1. Asli Fotocopy Ktp Dan Kk Penjual Dan Pembeli
2. Asli Dan Fotocopy Surat Tanah Terdahulu (Alas Hak Tanah)
3. Surat Pengantar Dari Rt

4. Tanda Lunas Pbb Tahun Berjalan

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Pelaksana Pemohon Mutubaku
No Uraian Kegiatan
Sekretaris Jabatan -
Lurah Tatah Kasi Pem Pelabomna Kelengkapan Waktu Output
T | Pemobon datang mengajukan permobonan dengan T Al Fotocopy KIP dan KK Pemjual
membaws kelengkapan berkas Pembels
2. Asli dan Fotocopy Surat Tansh
Terdshulu (Alas Hak: Tangh)
—O 3 Surat Pengantar dari RT
4 Tanda Limas PBB Tabn Berjalan
7| Menerima dan meregister berkas yang diterima
Usulan berkas
Memeriksa Berkas Usulen Pemohon
3| Menchit dan memeriksa kelengkapan berkes, i M Kertas, Pulpen Verifkasi
berkas kurang lengkap maka dikembaltkan berkas pemohion
Kepada pemobon untuk: dilengkapi kembali
T - M Verifikasi Draft
verifikasi kelengkapan berkas dan membuatken
draft Surat Keterangan, 14 Kertas, Pulpen e e
Pemaaizm benenime
5 | Panendatanzanan Surat Beteranzan Surat
;l Kertas, Fulpen ditandatangeni
8 | Pemberian Surat kepada Pemohon mntak diperiksa ‘
kesesuaian isi Surat dengan yang D_.. Suwat Surat diperiksa
pemchon
7| Apabila tidak ada koreks: dikembalilan untuk
diberi stempel dan penomoran surat, kemudian. I—
dibertken ke pemobon untuk: dipergimakan
sebagaimana mestinya @_{’ O Agenda, Pulpen, Buku Ekspedisi selesai

Waktu Penyelesaian

45 Menit

Tergantung kelengkapan berkas Pemohon

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
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Kelurahan Bah Sorma
Produk Pelayanan

1. Surat Penyerahan hak Atas Tanah
Pengaduan Layanan

- 085261752734 (Danni Hartono)
- 082294747587 (Erwinawaty, SH)

- 089517766468 (Sulaiman)
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