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Surat Keterangan Ahli Waris
No. SK : 039.5/000.8.3.4/561/V111/2024

Per syar atan

N

. Fotocopy Ktp Dan Kk Semua Para Ahli Waris
. Asli Dan Fotocopy Surat Pernyataan Ahli Waris
. Surat Keterangan Kematian

. Surat Pengantar Dari Rt

v b~ W N

. Tanda Lunas Pbb Tahun Berjalan

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Pelaksana Pemohon Mutubaku
No Uraian Kegiatan -
Sekretaris - Jabatan i
Lurah Kasi P Kelengkay Waktu Ou
e Lurah st Tem Pelaksana €lengkapan tput
T | Pemohon dateng mengajukan pennohonan dengan T. Fotocopy KIP dan KK Semua Para
‘membave kelengkapan berkes Abli Waris
2. Asli dan Fotocopy Suwat Pemyatean
Abli Waris
O 3. Surat Keterangan Kematian
3. Surat Penganter dari RT
4. Tanda Lunas PBB Tahun Berjalan
7 | Menerima dan meregister berkas yang diterima
Usulan berkas
ﬁD Memeriksa Berkas Usulan Pemohon
3| Menelit dan memerikse kelenghapan barkes, jha M Ferias, Pulpen Veriflhast
berkas kurang lengkap meka dikembalikan berkes pemohon
Kepada pemohon untuk: dilengkapi kembali
B v Verifikasi Draft
verifikasi kelengkapan berkss dan membuatkan
drat Surat Keterangan, ‘D p Kertas, Pulpen E:';‘m -
Bemarian beeniang ;l #
3 | Penandatansanan Surat Keteranzan Surat
;l Kertas, Pulpen ditandatangani
§ | Pemberian Surat kepada Pemokon wnnk diperiks |
kesestaian isi Surat denzan yang dimohon (:>_.. Surat Surat diperiksa
pemohon
7 Apabila tidak ada koreksi dikembalikan wrtuk
diberi sternpel dan penomoran surat, kemudian h
diberikan ke pemohon untuk dipergimaken
sebagaimana mestinya D—«» Q Agends, Pulpen, Buku Ekspedisi selesai

Waktu Penyelesaian

45 Menit

Tergantung kelengkapan berkas Pemohon

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
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1. Surat Keterangan Ahli Waris
Pengaduan Layanan

- 085261752734 (Danni Hartono)
- 082294747587 (Erwinawaty, SH)

- 089517766468 (Sulaiman)
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