
Surat Keterangan/Pengantar Umum
No. SK :

Persyaratan

1. Surat Pengantar RT RW

2. Surat Pengantar RT RW

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Pemohon datang ke kantor Kelurahan membawa berkas

2. Petugas memeriksa kelengkapan berkas, apabila tidak lengkap akan dikembalikan kepada pemohon 

untuk dilengkapi

3. Petugas mencatat dan memproses berkas

4. Petugas mengajukan penandatangan berkas kepada pejabat yang berwewenang

5. Apabila berkas telah ditanda tangani secara lengkap, berkas diserahkan kembali kepada pemohon.

6. Pemohon datang ke kantor Kelurahan membawa berkas

7. Petugas memeriksa kelengkapan berkas, apabila tidak lengkap akan dikembalikan kepada pemohon 

untuk dilengkapi

8. Petugas mencatat dan memproses berkas

9. Petugas mengajukan penandatangan berkas kepada pejabat yang berwewenang

10. Apabila berkas telah ditanda tangani secara lengkap, berkas diserahkan kembali kepada pemohon.
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Waktu Penyelesaian

10 Menit

Bisa berubah sewaktu waktu, tergantung kebijakan aplikasi catatan sipil

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan/Pengantar Sesuai Kebutuhan

Pengaduan Layanan

https://laporbupati.wonosobokab.go.id/
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