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Surat Penyerahan Hak Atas Tanah®
No. SK : 039.3/400.10.2.2/1129/V111-2024

Per syar atan

1. Membawa Foto copy KK dan KTP seluruh ahli waris, bila ada disertakan dengan akte lahir dari seluruh

ahli waris

membawa surat pernyataan ahli waris yang telah di registrasi oleh pihak kelurahan
membawa surat tanah ataupun sertifikat tanah yang akan diserahkan

membawa saksi

MEMBAWA BUKTI LUNAS PBB TAHUN BERJALAN

o v M W N

membawa pengantar dari RT Setempat

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Uraian Kegiatan Pelaksana | Sekretaris Kasi Pemerintahan K Waktu ‘Output
Lurah Ligh Dan i Umum | Pelaksana
| Pemohon u fan, 7 Folocopy Surat Tanah 70 menit
2. Fotocopy TP dan KK.

Pemohan
3. Asli dan Fotocopy Surat
Pemyataan Tidak Silang

10 menit Usulan berkas

l Kertas, pulpen 5 menit Verfkasiberkas
h

v Fertas, pulpen 75 menit Verifiasi Drait
surat keterangan

Kertas, pulpen 60 menit Surat ditanda
fangani

Sural &0 menit Surat diperiksa
‘pemohon

l Agenda, Pulpen, BukuEkspedist Selesal

Waktu Penyelesaian

30 Menit

bila semua persayaratan sudah dilengkapi maka surat bisa selesai dalam 30 menitbila Pak luirah berada di

kantor
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Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Penyerahan hak Atas Tanah

Pengaduan Layanan

semua pelayanan di kantor lurah gratis
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