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Pemerintah Kota Kediri / Pemerintah Kecamatan Mojoroto / Kelurahan Gayam

Surat Keteranganj Usaha
No. SK : 16 Tahun 2024

Per syar atan

1. Fotocopy KTP

2. Foto copy KK

3. Membawa Surat Pengantar dari RT

4. Foto copy Jaminan BPKB / SERTIFIKAT

5. Pelunasan Pajak PBB

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

SOP : PELAYANAN SURAT Keterangan Usaha

Polaksana Mutu Baku
No. Kegiatan Keterangan Us aha
=g Pemohon Pl Kasi PPU Lurah Kelengkapan Waktu Output 4
Pelayanan
Persyaratan
- Copy KTP, KK
surat 4

1+ |Usaha dan dterima oleh petugas pelayanan S pengeanian dAsy T |3 menie

- Copy Jaminan

- Copy Pelunasan Pajak

~

Menerima dan mengecek berkas kelengkapan Persyaratan pemohon 5 menit

- Database dalam E-Suket
Persyaratan pemohon §menit |- Print out dokumen surat
Keterangan Usaha

|Jika sesuai, menginput di aplikasi E-Suket dan
cetak dokumen surat Keterangan Usaha,
kemudan diserahkan ke Kasi PPU

4 |Menverfikasi kebenaran data pendukung, fika \—_\> Surat Keterangan Usaha | 5menit | Surat Keterangan Usaha

sudah sesuai diserahkan ke Lurah

\;D Surat Kelerangan Uszha | & menit | SUal Keteranoan Ussha

Menandatangani surat Keterangan Usaha yang ditandatangani

Menyerahkan ke pemohon Surat Usaha | Smenit |Surat Keterangan Usaha

Wenerima surat Keterangan Usaha [

Waktu Penyelesaian

5 Menit

5 menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
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Produk Pelayanan

1. Surat Kerangan Usaha

Pengaduan Layanan
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