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Badan K epegawaian dan Pengembangan Sumber Daya M anusia Apar atur
Daerah
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Pemerintah Kab. Sambas / Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber

Standar Pel ayginaanisengataiamaectabiti PNS

No. SK : 18/BKPSDMAD-A/2024

Per syar atan

1. Surat Pengantar dari PD

2. Berkas Permohonan Cuti

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. Berkas Permohonan Cuti yang bersangkutan

TU menerima Berkas Permohonan

Disposisi Pimpinan ke Bidang Kesejahteraan dan Disiplin

Kepala Bidang mendisposisikan ke Pejabat Fungsional/Pelaksana untuk memproses permohonan cuti
Pejabat Fungsional/Pelaksana meneliti kelengkapan berkas sesuai usulan

Memproses suarat izin cuti sesuai usulan dan aturan sebagai pertimbangan pejabat yang berwenang.

N o v A~ W N

Menyerahkan Surat Izin Cuti kepada pemohon

Waktu Penyelesaian

1 Minggu

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Izin Cuti
Pengaduan Layanan

Kotak Saran/Pengaduan

SMS Ke Nomor HP. 081347164830
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