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PELAYANAN SURAT KEHILANGAN
Pelaksana/Pejabat terkait

Kelengkapan/ Persyaratan

3 4 5 6
1 2. KK 15 menit
e @s permohonan

5.kt
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Kasi Pemerintahan dan Pelayanan Umum memeriksa
2_ berkas dan ikasi data, T p—
apabila belum benar dan lengkap , meminta pemohon
untuk dilengkapi dan dibetulkan [ sesum
|Apabila sudah lengkap dan benar , Kasi Pemerintahan dan l:':F
) y Umum ikan paraf, dan il ke 5 menit [Sediaan
kkel sebagai sedi
sekel m: as dan memverifikasi kebenaran s
4. |data, ap: enar dan lengkap , meminta untuk 10 menit.
dilengkapi dan dibetulkan

Sekkel memberikan paraf dan menaikkan ke Lurah
" |sebagai sediaan

Lurah memeriksa dan memverifikasi berkas , apabila
6. |belum benar dan lengkap , meminta untuk dilengkapi 10 menit

dan dibetulkan

SESUAI
7. |Apabila sudah lengkap dan benar, Lurah memberikan TTD I:;:I 5 menit
""" |e= Surat.
8. |Berkas dilanjutkan ke OPD tujuan ! e
chilangan

JUMLAH WAKTU

Waktu Penyelesaian

30 Menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. SURAT KEHILANGAN
Pengaduan Layanan
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- Kotak Pengaduan/Kotak Saran
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