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Surat Keterangan Domisili
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Per syaratan

1. Pengantar RT
KK
KTP

Surat pernyataan tidak keberatan penggunaan alamat dari pemilik rumah (optional)

ok~ W N

Formulir Pendaftaran penduduk non permanen

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

PELAYANAN SURAT DOMISILI
Pelaksana/Pejabat terkait Baku Mutu
Keterangan

Aktivitas/Kegiatan

SEKKEL m Kelengkapan/ Persyaratan Output

2 a B 6 7 9 10

e ) Penduduk non permanen
Mulai.
Lo et otk g
P Negara Indonesia (WNI) dan
2. KK orang asing yang bertempat.
, [Pemohon melakukan permohonan dengan membawa 3.KkTp iSmen| Berkes |tinggal di luar alamat domisili
meni
kelengkapan berkas 4. sur imana tertera pada KTP-
2lamat dari pemilik rumah (optional) el, KK, SKTT yang dimilikinya
5. Formulir Pendaftaran penduduk non permanen g o et caah o
tidak bertujuan untuk
menetap.
Kasi Pemerintahan dan Pelayanan Umum memeriksa
> berkas dan ikasi data, —
} meni
apabila belum benar dan lengkap , meminta pemohon
luntuk dilengkapi dan dibetulkan | sesua
|Apabila sudah lengkap dan benar, Kasi Pemerintahan dan Ej_
3l umum ikan paraf, dan ikkan ke 5 menit |sediazn
sekkel sebagai sediaan
Sekel memeriksa berkas dan memverifikasi kebenaran smum
4, |data, apabila belum benar dan lengkap , meminta untuk 10 menit
dilengkapi dan dibetulkan
]
'sekkel memberikan paraf dan menaikkan ke Lurah | [
5. : 5 menit [Sediaan
sebagai sediaan
Lurah memeriksa dan memverifikasi berkas , apabila
6. |belum benar dan lengkap , meminta untuk dilengkapi 10 menit
dan dibetulkan
sesual
7. |Apabila sudah lengkap dan benar, Lurah memberikan TTD 5 menit
Surat
8. |Berkas dilanjutkan ke OPD tujuan
Domisili
JUMLAH WAKTU 60 menit

Waktu Penyelesaian

30 Menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
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Produk Pelayanan

1. SURAT KETERANGAN DOMISILI
Pengaduan Layanan

- Petugas : Lurah/Sekretaris Lurah/Kasi Pemerintahan di Kelurahan

- Kotak Pengaduan/Kotak Saran
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