
Standar Pelayanan Penerbitan Rekomendasi Bagi Masyarakat Tidak 
Mampu Bidang Pendidikan
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Persyaratan

1. Surat Pengantar/Keterangan dari Kepala Desa

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. 1. Pemohon mengajukan permohonan Penerbitan Rekomendasi bagi Masyarakat Tidak Mampu Bidang 

Pendidikan 2. Petugas loket menerima berkas dan meneliti kelengkapan persyaratan administrasi jika 

berkas lengkap maka proses akan dilanjutkan dan jika berkas tidak lengkap akan dikembalikan kepada 

pemohon untuk dilengkapi 3. Kasi Kessos dan Informasi memverifikasi dan memvalidasi kelengkapan 

persyaratan administrasi 4. Pencetakan Surat Rekomendasi oleh petugas kecamatan 5. Kasi Kessos 

dan Informasi dan Sekcam Meneliti, mengoreksi dan memberikan paraf. 6. Penandatanganan 

Rekomendasi oleh Camat 7. Pengagendaan surat, pemberian nomor dan cap/stempel 8. Rekomendasi 

selesai dan diserahkan oleh petugas kecamatan kepada pemohon 9. Pengarsipan dokumen 

Rekomendasi

Waktu Penyelesaian

Kecamatan Sambas

Jalan Penakalan Kecamatan, Jagur, Kecamatan Sambas, Kabupaten Sambas, Kalimantan 

Barat 79463 082155972615 

Pemerintah Kab. Sambas / Kecamatan Sambas

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 24 Nov 2024 pukul 02:55. Klik di sini untuk melihat halaman 

asli.

https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8290530/pemerintah-kab-sambas/standarpelayananpenerbitanrekomendasibagimasyarakattidak-mampu-bidang-pendidikan


70 Menit

1.  Pemohon mengajukan permohonan Penerbitan Rekomendasi bagi Masyarakat Tidak Mampu Bidang 

Pendidikan

2.  Petugas loket menerima berkas dan meneliti kelengkapan persyaratan administrasi jika berkas lengkap 

maka proses akan dilanjutkan dan jika berkas tidak lengkap akan dikembalikan kepada pemohon untuk 

dilengkapi

3.  Kasi Kessos dan Informasi memverifikasi dan memvalidasi kelengkapan persyaratan administrasi

4.  Pencetakan Surat Rekomendasi oleh petugas kecamatan

5.  Kasi Kessos dan Informasi dan Sekcam Meneliti, mengoreksi dan memberikan paraf.

6.  Penandatanganan Rekomendasi oleh Camat

7.Pengagendaan   surat,   pemberian   nomor    dan cap/stempel

8.  Rekomendasi selesai dan diserahkan oleh petugas kecamatan kepada pemohon

Pengarsipan dokumen Rekomendasi

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Rekomendasi bagi Masyarakat Tidak Mampu Bidang Pendidikan

Pengaduan Layanan

Kotak saran /kotak pengaduan dan ditindak lanjuti paling lambat 3 hari.

Kecamatan Sambas

Jalan Penakalan Kecamatan, Jagur, Kecamatan Sambas, Kabupaten Sambas, Kalimantan 

Barat 79463 082155972615 

Pemerintah Kab. Sambas / Kecamatan Sambas

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 24 Nov 2024 pukul 02:55. Klik di sini untuk melihat halaman 

asli.

https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8290530/pemerintah-kab-sambas/standarpelayananpenerbitanrekomendasibagimasyarakattidak-mampu-bidang-pendidikan

