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Pelayanan Rekomendasi Pembuatan KK Baru
No. SK :

Persyaratan

1. Foto Copy Dokumen pendukung, Surat Nikah, akta kelahiran, ijazah terakhir, surat pindah datang

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pemohon membawa berkas dan formulir permohonan ke kantor kecamatan

2. Petugas loket melakukan verifikasi data permohonan

3. Petugas melakukan perekaman data ke dalam database

4. Petugas mencetak dokumen

5. Dokumen ditandatangani oleh Kasi dan Kabid untuk penerbitan

6. Kepala Disdukcapil menerbitkan dan menandatangani dokumen

7. Dokumen yang sudah selesai diserahkan kepada pemohon

Waktu Penyelesaian

5 Menit

5 -10 menit (bila pimpinan ada ditempat). Bila   pimpinan dinas luar bisa ditinggal dan nanti dihubungi 

petugas via telepon pemohon bila sudah ditandatangani pimpinan

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Pengantar pembuatan KK

Pengaduan Layanan

Email                                   831-6841-8009
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