Dinas Pendidikan dan K ebudayaan

Jalan Panglima Undan No. 2 Kelurahan Kampung Rempak Kecamatan Siak 28773
07648001010

https://disdikbud.siakkab.go.id/

Pemerintah Kab. Siak / Dinas Pendidikan dan Kebudayaan
Permohonan M utasl Peserta Didik

No. SK : 2UKTPS2024

Per syar atan

1. FC Rapor

2. FC Surat Keterangan Kepala Sekolah

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

SOP FC Surat Keterangan, Kepala Sekolsh PERMOHONAN REKOMENDASI MUTASI PESERTA DIDIK

PELAKSANA KE [, (Ctrl) - MUTU BAKU
NO KEGIATAN Staff Bidang | Kasi. Bidang |  Kabid Keteran
Pemohon | Pembinaan | Pembinaan | Pembinaan Kelengkapan Jangka Waldu Output en
SMP SMP SMP
1| Menyerahkan berkas persyaratan - FC Rapor
--—1 - FC Surd Kelorangen | 1 el | TaGR Tenma
ry Kepala Sekolah
2 | Memeriksa berkas persyaraian. [__’ 10 (320 F
[ Menit Krosseek berkas
3 | Membual dan mengslak Sural + - FCRapor 15 Surat
Rekomendasi, Mutasi Peseria Didik - FC Surat Keferangan MS.MDJ Rekomendasi
Kepala Sekolah Mutasi Pesdik
4 | Memeriksa hasil Surst Rekomendasi
Mutasi Peserta Didik dan Mencocokkan Surat Rekomendasi
dergan berkas persyaretan yang i e Wssi Pescis dan 10 (Seputy) | St
serafkan oleh pemohon. Jika belum. Dokumen Persyaratan. Ment Betemendas
sesual maka akan dikembalikan untuk. Pemehon Mutasi Pesik
5| Tanga tangan, Surat Rekomendasi Surat
Mitasi Peserta Didk MW 5 (Lima) Menit | Rekomendasi
i Mutasi Pesdik
& | Menyerabkan hasil Surat Rekomendasi : Surat
Wutasi Peserta Didik - ﬁmﬂghgmmg 5 (Lima) Menit | Rekomendasi
| | Mutasi Pesdik,
7 | Menerima Hasil Surat Rekomendasi Surat
Wutasi Peserta Didik * | - mmmy 5 (Lima) Menit | Rekomendasi
Mutasi Pesdik

1. Menyerahkan berkas persyaratan
Memeriksa berkas persyaratan

Membuat dan mencetak Surat Rekomendasi Mutasi Peserta Didik

> wWN

Memeriksa hasil Surat Rekomendasi Mutasi Peserta Didik dan Mencocokkan dengan berkas
persyaratan yang di serahkan oleh pemohon, jika belum sesuai maka akan dikembalikan untuk

diperbaiki
5. Tanda tangan Surat Rekomendasi Mutasi Peserta Didik
6. Menyerahkan hasil Surat Rekomendasi Mutasi Peserta Didik

7. Menerima Hasil Surat Rekomendasi Mutasi Peserta Didik

Waktu Penyelesaian

60 Menit

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Sabtu, 21 Dec 2024 pukul 14:45. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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Pemerintah Kab. Siak / Dinas Pendidikan dan Kebudayaan
Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Mutasi Peserta Didik

Pengaduan Layanan

Sp4n lapor!
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