
Penerbitan Kartu Identitas Anak (KIA) karena Pindah Datang.
No. SK : 36/KPTS/XI/2023

Persyaratan

1. Anakusiakurangdari5tahunsudahmemilikiaktakelahiran: 1. 

Fotocopykutipanaktakelahirandanmenunjukkankutipan aktakelahiranaslinya; 2. KKasliorangtua/wali; 3. 

KTP-elaslikeduaorangtuanya/wali.

2. b.Anakusia5tahunsampaidenganusia17tahunkurang1hari: 1. 

Fotocopykutipanaktakelahirandanmenunjukkankutipan aktakelahiranaslinya; 2. KKasliorangtua/wali; 3. 

KTP-elaslikeduaorangtuanya/wali; 4. Pasfotoanakberwarnaukuran2x3sebanyak2(dua) lembar;

3. c. Suratketeranganpindah/suratketeranganpindahdatang. 

Catatan:Perysratanyangdiambildaripemohonfhotocoyikutipan aktakelahiran

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pemohonmengisidanmenandatanganiformulirpermohonan

2. Pemohonmengambilnomorantreandanmenunggupanggilan

3. Petugasmelakukanverifikasidanvalidasiberkaspermohonan danpersyaratan

4. Berkasdiverifikasi lebihlanjutdanmendapatkanpersetujuan 

KabidDafduk/kepalaUPTuntukdiprosesolehoperator

5. Petugas melakukan registrasi berkas permohonan dan memberikanbuktitandaterimadokumen

6. Petugas melakukan perekaman data dalambasis data 

kependudukandanpengajuanuntukTTEKepalaDinas

7. Penandatangananelektronik/TTE

8. Petugas mencetak KIA

9. PetugasmenyerahkanKIA kepadaPenduduk/pemohon

10. Petugasmenyimpanberkaspermohonandanpersyaratan

Waktu Penyelesaian

14 Hari kerja

Biaya / Tarif

UPT Dukcapil Kecamatan Rupat

- 28781 085763616562 

-

Pemerintah Kab. Bengkalis / Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil / UPT 

Dukcapil Kecamatan Rupat

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Rabu, 05 Feb 2025 pukul 08:35. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. kutipan penerbitan kartu identitas anak

Pengaduan Layanan

Langsung

1. kantor UPTD Kependudukan dan Pencatatan Sipil di Kecamatan Rupat, Kabupaten Bengkalis

Tidak Langsung

1. Pengaduan disampaikan melalui sarana yang disediakan dilengkapi dengan identitas dan kontak pelapor

2. Dinas melakukan verifikasi terhadap materi pengaduan dan memberikan tanggapan atas tindak lanjut 

pengaduan

3. Admin UPTD Kependudukan dan pencatatan sipil ( No Telephone +6282252104091)

4. Email UPTD Kependudukan dan pencatatan Sipil ( uptddukcapilrupat@gmail.com )

UPT Dukcapil Kecamatan Rupat

- 28781 085763616562 

-

Pemerintah Kab. Bengkalis / Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil / UPT 
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