
Penerbitan Surat Rekomendasi Izin Operasional PAUD, TK, Dan 
SMP
No. SK : 49/KPST/I/2024

Persyaratan

1. Membawa surat permohonan Rekomendasi yang ditujukan kepada Camat

2. Membawa surat keterangan domisili dari Desa setempat

3. Fotocopy Akte Notaris dan ADRT

4. Foto plang Yayasan, gambar plang sekolah dan foto kegiatan

5. Rekomendasi izin pendirian Paud, TK, dan SMP dari Kepala Desa setempat

6. Profil Yayasan dan Sekolah

7. Daftar nama Siswa dan Guru

8. Fotocopy KTP Pengurus

9. Struktur Organisasi Yayasan

10. Fotocopy NPWP Yayasan dan Ketua Yayasan

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Pemohon datang keruangan Pelayanan membawa berkas yang telah dipersyaratakan dan diterima 

oleh Petugas Pelayanan

2. Petugas Pelayanan memeriksa berkas dan kelengkapan persyaratannya, dan apabila sudah lengkap, 

Petugas Pelayanan akan mencetak Blangko Penerbitan Surat Rekomendasi Izin OPerasional Paud, TK. 

dan SMP selanjutnya di serahkan ke Kasi Kesosbud

3. Kasi Kesosbud menerima, meneliti, memeriksa dan memaraf berkas yang sudah lengkap untuk 

seterusnya di sampaikan kepada Sekcam

4. Sekcam menerima, memeriksa, dan memaraf berkas yang sudah lengkap dan di serahkan kepada 

Camat

5. Camat Menerima dan menandatangani Surat Rekomendasi Izin Operasioanl PAUD, TK, dan SMP yang 

sudah lengkap

6. Surat Rekomendasi Izin Operasioanl PAUD, TK, dan SMP yang sudah ditandatangani Camat diberikan 

Nomor Registrasi, di stempel dan diArsipkan, 1 (satu) Rangkap di serahkan Kepada Pemohon untuk 

dipergunakan sebagai mana mestinya

Waktu Penyelesaian

20 Menit

Jangka waktu penyelesaian selama 20 menit, dimulai dari Pemohon datang ke Ruangan Pelayanan sampai 

selesai

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. REKOMENDASI IZIN OPERASIONAL PAUD, TK, DAN SMP

Pengaduan Layanan
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Facebook : http://facebook.com/officialrupatutara

Instagram : http://instagram.com/kecamatan_rupatutara
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