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Pelayanan Surat Pengantar Perkawinan
No. SK : 000.8.3.2/20/419.401/2024

Per syar atan

1. Surat Pengantar RT

Fotocopy KTP dan KTP asli (Calon Pengantin)
Fotocopy KK dan KK asli (Calon Pengantin)
Fotocopy ijazah (Calon Pengantin)

Fotocopy KK dan KTP (Orang tua Calon Pengantin)

o v A W N

Pas foto ukuran 4x6 (5 lembar), 3x4 (5 lembar) 3x3 (5 lembar), 2x3 (7 lembar) background warna biru

untuk kepentingan ke KUA
7. Fotocopy KTP saksi (2 orang)
8. Surat pernyataan wali nasab/wali hakim bermaterai cukup

9. Akta cerai bagi calon pengantin dengan status cerai hidup/fotocopy kematian bagi calon pengantian

dengan status cerai mati

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Pelaksana Mutu Baku

Fasi
Pemerintah Keterangan
an dan Lurah Kelengkapan Waktu Output

Ho. Kegiatan i

Pemahon | oo .

- Surat Pengantar RT

- Fotocopy KTF dan KTF asll {Calon Penganting

- Fotocopy K gan K asil (Cakn Penganting

- Fotocopy jazan (Cakan Penganting

- Fotocopy KX dan TR [Orang tua Calon Penganiing

- Pas folo ukuran 4x6 (2 lembar), 2x3 (5 lembar) background Smenlt |-

[warna biru untux kepentingan ke KU

- Fotocopy KTP saksl (2 crang)

- Surat pemyataan wall nasaniwall nakim cermateral cukup

- Akta ceral bagh calon pengantin dengan status ceral

ricunistocony kematian bagl calan pengantlan dengan status
eral man

Mengajukan permahenan Pelayanan Surat
Pengantar Perkawinan

Menerima dan mengeces berkas Kelengkagan, Ja Tia - surat Pengantar
2. |sesual, menginput ol apiasl Warld Office dan Q - Smenlt  [Perkawinan (N2, N1, M4,
-

cetak dokumen Surat Pengantar Ferkawinan Surat Keterangan W)

- Terpararnya surat
Pengantar Persawinan {N2,
N1 N4, Surat Keterangan
veall)

MemverMikas! Kebenaran cata pendukung, Jia

sudah sesual dlserahkan ke Luran Persyaratan pemohan 5 menit

- Teriandatanganl Surat
Penganiar Perkawinan (N2,
N1, N4, Surat Keterangan
viall)

-

Menantatanganl Surat Pengantar Perkawinan [Surat Pengantar Percauinan 5 menit

Memyverlfikas! kemball kebenaran data pendukung,
Ik sugah sesual dlserankan ke Petugas
Pelayanan

@

|surat Pengantar Percaminan Smentt |-

- O
T

Memberkan Surat Pengantar Perkawinan kepaca
Pemanon

@

Petayanan Surst Pengantar Perkawinan sment |-

-

Menerima Pelayanan Surat Pengantar Perkawinan é

Waktu Penyelesaian
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30 Menit

Dihitung setelah pesyaratan lengkap, Apabila waktu pelayanan melebihi jangka waktu yang ditetapkan, maka

petugas Kelurahan wajib menghubungi pemohon

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Pengantar Perkawinan

Pengaduan Layanan

1. Petugas Kelurahan : Lurah, Sekretaris Kelurahan, Kasi Pemerintahan dan Pelayanan Umum
2. Petugas Kecamatan : Camat, Sekretaris Kecamatan, Kasi Pelayanan

3. Kotak Pengaduan/Kotak Saran
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