
Penerbitan akta kelahiran wni bukan penduduk yang sedang 
berkunjung ke indonesia
No. SK :

Persyaratan

1. surat Keterangan Kelahiran

2. buku nikah / kutipan akta perkawinan atau bukti nikah/perkawinan lainnya

3. dokumen Perjalanan Republik Indonesia atau Dokumen Perjalanan Orang Tua

4. surat keterangan pindah luar negeri

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pemohon mengisi dan menandatangani formulir pelaporan pencatatan sipil F-2.01 serta melengkapi 

dokumen persyaratan untuk penerbitan akta kelahiran

2. Petugas pelayanan melakukan verifikasi dan validasi terhadap formulir pelaporan dan persyaratan

3. Petugas melakukan registrasi berkas permohonan dan memberikan bukti tanda terima dokumen

4. Petugas melakukan perekaman data dalam database kependudukan

5. Pejabat mencatat dalam register akta kelahiran dan menerbitkan kutipan akta kelahiran

6. Petugas menyerahkan kutipan akta kelahiran kepada pemohon

7. Pemohon menerima kutipan akta kelahiran

8. Petugas menyimpan berkas permohonan dan persyaratan

Waktu Penyelesaian

14 Hari

waktu penyelesaian berkas/ dokumen 14 Hari kerja

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

UPT Dukcapil Kecamatan Rupat

- 28781 085763616562 

-

Pemerintah Kab. Bengkalis / Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil / UPT 

Dukcapil Kecamatan Rupat

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Rabu, 05 Feb 2025 pukul 11:46. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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1. KUTIPAN AKTE KELAHIRAN

Pengaduan Layanan

langsung

1. warga bisa langsung datang ke kantor UPTD Kependudukan dan Pencatatan Sipil di Kecamatan Rupat, 

Kabupaten Bengkalis

Tidak Langsung

1. Warga bisa menghubungi nomor handphone pelayanan 082252104091

2. warga bisa  mengkontak email kantor UPTD Kependudukan dan Pencatatan Sipil di Kecamatan Rupat : 

uptddukcapilrupat@gmail.com

UPT Dukcapil Kecamatan Rupat

- 28781 085763616562 

-

Pemerintah Kab. Bengkalis / Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil / UPT 

Dukcapil Kecamatan Rupat
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