Kecamatan Mesuji Raya
jalan poros kemang indah 30681 081368704600

Pemerintah Kab. Ogan Komering Ilir / Kecamatan Mesuji Raya

Pelayanan surat pengantar pembuatan akta
No. SK : 0OVKEP/KEC.MES-RY/2024

Per syar atan

—_

. surat pengantar kepala desa

mengisi formulir F2 01

kartu keluarga ( asli dan poto copy )
KTP-E suami istri ( asli dan poto copy)
KTP_E saksi 2 orang ( poto copy )

surat keterangan lahir dari bidan/ kepala desa

N o v A~ WN

buku nikah/ kutipan akta pernikahan ( asli dan poto copy )

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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‘1
Q. STANDAR PELAYANAN SURAT PENGANTAR PEMBUATAN AKTA
A. Komponen Standar Pelayanan yang terkait dengan pelayanan
(Standar Delivery)

| NO | KOMPONEN ' URAIAN

i | |

[1 Persyaratan 1. Surat Penganlar Dari Kepala Desa;

| ‘ 2. Mengisi Formulir F2.01;

3. Kartu Keluarga (Asli dan Fotocopy).

4. KTP-E Suami Istri (Asli dan
Fotocopy),

| 5. KTP-E Saksi 2 Orang (Foto Copy);

| 1 6. Surat Keterangan Lahir dari
Bidan/Kepala Desa;

7. Buku Nikah / Kutipan Akta
Pernikahaan (Asli dan Fotocopy).

@
i)
Camat .
Kn::
PEM
Sekcam |
Keterangan :

1. Pemohon datang membawa
persyaratan ke kantor Camat;

2. Dilayani oleh petugas loket;

3. Diverifikasi dan di paraf oleh
Sekcam;

4. Setelah berkas diparaf maka
berkas untuk ditanda tangani oleh
Sekretaris Camat;

5. Berkas yang telah ditandatangani
oleh Camat diserahkan kepada

|
|
|
|
|

2. Prosedur

pemohon.
3. Waktu pelayanan Maksimal 15 Menit
4. Biaya /tariff Gratis
5 Produk layanan Surat Pengantar Pembuatan Akta

49

Dipindai dengan CamScanner
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Waktu Penyelesaian

15 Menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. formulir pengantar pembuatan akta
Pengaduan Layanan

kec.mesujiraya.oki@gmail.com

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 22 Dec 2024 pukul 06:56. Klik di sini untuk melihat halaman asli.



https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8289022/pemerintah-kab-ogan-komering-ilir/pelayanan-surat-pengantar-pembuatan-akta

