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Permohonan Surat Keterangan Elektronik
No. SK :

Per syar atan

1. SURAT PERMOHONAN DITUJUKAN KEPADA KETUA PENGADILAN NEGERI BANDUNG
SURAT PERNYATAAN TIDAK PERNAH SEBAGAI TERPIDANA DIATAS MATERAI 10.000
FOTOKOPI KARTU TANDA PENDUDUK (KTP)
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FOTOKOPI SURAT KETERANGAN CATATAN KEPOLISIAN (SKCK)
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PAS FOTO WARNA 4X6 4 BUAH

FOTOKOPI AKTA LAHIR

SURAT PERMOHONAN DITUJUKAN KEPADA KETUA PENGADILAN NEGERI BANDUNG
FOTOKOPI AKTA PENDIRIAN PERUSAHAAN

FOTOKOPI AKTA PERUBAHAN TERAKHIR
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FOTOKOPI SURAT KETERANGAN DOMISILI PERUSAHAAN

11. FOTOKOPI NPWP PERUSAHAAN

12. FOTOKOPI KARTU TANDA PENDUDUK (KTP) PENGURUS

13. SURAT PERMOHONAN DITUJUKAN KEPADA KETUA PENGADILAN NEGERI BANDUNG
14. SURAT PERNYATAAN DIATAS MATERAI 10.000 (SESUAI JENIS KETERANGAN)

15. FOTOKOPI KARTU TANDA PENDUDUK (KTP)

16. FOTOKOPI SURAT KETERANGAN CATATAN KEPOLISIAN (SKCK)

17. PAS FOTO WARNA 4X6 3 BUAH

18. FOTOKOPI AKTA LAHIR

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. Menerima dan menelitit berkas Surat Permohonan dan kelengkapan data persyaratan baik yang

diajukan secara elektronik ataupun manual sesuai checklist

Verifikasi kelengkapan data persyaratan

Mencetak Konsep Surat Keterangan

Memeriksa konsep Surat Keterangan elektronik

Membubuhi tanda tangan elektronik pada surat keterangan elektronik

Menerima dan menyetor Penerimaan Negara Bukan Pajak (PNBP)
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Menyerahkan Surat Keterangan elektronik kepada pemohon

Waktu Penyelesaian

60 Menit

Apabila persyaratan sudah lengkap

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Permohonan Surat Keterangan Elektronik

Pengaduan Layanan

Untuk layanan pengaduan dapat mengakses https://siwas.mahkamahagung.go.id/ atau http://e-peduli.pt-
bandung.go.id/#09. Atau bisa juga melalui kotak pengaduan yang terdapat di meja layananKotak Pengaduan
yang terdapat di Meja Pelayanan
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