BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN SUMBER
DAYA MANUSIA

a Jalan Raya Ngabang-Pontianak Km.3 78357
Pemerintah Kab. Landak / BADAN KEPEGAWAIAN DAN
PENGEMBANGAN SUMBER DAYA MANUSIA
Uji Kompetensi
No. SK : 000.8.3.2/ 34/ BKPSDM / 2024

Per syar atan

1. Surat pengantar dari OPD

Peta jabatan (formasi yang akan diduduki tersedia)

SK Pangkat terakhir

SK Jabatan terakhir / SK Pemangku

Surat keterangan berpengalaman di jabatan yang akan diduduki selama kurun waktu 2 tahun.

SKP 2 (dua) tahun terakhir

N o v A~ WN

Surat Rekomendasi Penyesuaian/Inpassing Jabatan Fungsional

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Sistem, Mekanisme dan Prozedur

1. Pegawai yang bersanglutan mengajukan permohonan Pengusulan
Rekomendasi Uji Kompetensi Penyesuaian/Inpassing Jabatan
Fungsional kepada Kasubbag Umum OFPD untuk di ajukan kepada
BEKD Provinsi Riau

2. Petugas Front Office menerima berkas untuk kemudian diperiksa
dan diteliti kelengkapan berkas yang diajukan

3. Tim Teknis vang terkait segera menindak lanjuti berkas sesuai
dengan SOP yang telah ditetapkan

1. Pegawai yang bersangkutan mengajukan permohonan Pengusulan Rekomendasi Uji Kompetensi
Penyesuaian/Inpassing Jabatan Fungsional kepada Kasubbag Umum OPD untuk di ajukan kepada BKD

Provinsi Riau

2. Petugas Front Office menerima berkas untuk kemudian diperiksa dan diteliti kelengkapan berkas yang
diajukan

3. Tim Teknis yang terkait segera menindak lanjuti berkas sesuai dengan SOP yang telah ditetapkan

Waktu Penyelesaian

2 Hari

Biaya/ Tarif
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BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN SUMBER
DAYA MANUSIA

a Jalan Raya Ngabang-Pontianak Km.3 78357
Pemerintah Kab. Landak / BADAN KEPEGAWAIAN DAN

PENGEMBANGAN SUMBER DAYA MANUSIA
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan
1. Surat Pengantar rekomendasi uji kompetensi penyesuaian/inpassing jabatan fungsional

Pengaduan Layanan

1) Tatap Muka langsung;

2) Tertulis disampaikan ke Kotak Pengaduan dan Loket;
3) Email : bkdkablandak@gmail.com

4) Website : bkpsdm.landakkab.go.id.
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