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Per syar atan
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. KTP

NPWP

Email Aktif

Akun LPSE

Nomor HP

Izin Usaha dengan merinci KBLI
Akta Pendirian

Surat Kuasa (apabila diperlukan)

Contoh Produk yang akan di posting beserta harga

© v ®© N o v & W DN

—_

Tidak sedang dikenakan Status Daftar Hitam

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Penyedia Yang
_ Belum Memiliki
Penyedia, Helpdesh Akun SPSE
ubungi Helpdesh memiliki akun SPSE Mendafiarkan Drri
Di LPSE Landak
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- Penyedia Yang Sudah Helutesh,
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Penyedia Memilih N (
Usaha Barang Dan Jasa Melalu E-Katalog
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1. Penyedia Mengunjungi/Menghubungi Helpdesh
2. Helpdesh Mengkonfirmasi Apakah Penyedia telah Memiliki Akun SPSE

w

Apabila Penyedia Belum Mempunyai Akun SPSE, Helpdesh Akan Mengarahkan Penyedia Untuk
Mendaftarkan Diri Dan Setelah Akun SPSE Terdaftar,Verifikator Akan memverifikasi Akun Penyedia

Penyedia Yang Tel;ah Memiliki Akun SPSE Langsung Membuka Katalog Elektronik Lokal
Penyedia Mengsingkronisasi Data Dari LPSE Ke SIKAP

Penyedia Memilih Etalase Yang Sesuai Kualifikasi Pelaku Usaha
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Penyedia Mengupload Produk Barang dan Jas, Penyedia Telah Dapat Bertransaksi Melalui E-Katalog
Lokal Kabupaten Landak

Waktu Penyelesaian
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2Jam dan Jasa
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A. Penyedia Mengunjungi/Menghubungi Helpdesh;
B. Helpdesh Mengkonfirmasi Apakah Penyedia telah Memiliki Akun SPSE (1-15 Menit);

C. Apabila Penyedia Belum Mempunyai Akun SPSE, Helpdesh Akan Mengarahkan Penyedia Untuk
Mendaftarkan Diri Dan Setelah Akun SPSE Terdaftar,Verifikator Akan memverifikasi Akun Penyedia (5-15
Menit);

D. Penyedia Yang Telah Memiliki Akun SPSE Langsung Membuka Katalog Elektronik Lokal;
E. Penyedia Mengsingkronisasi Data Dari LPSE Ke SIKAP (5 Menit);
F. Penyedia Memilih Etalase Yang Sesuai Kualifikasi Pelaku Usaha (5-20 Menit);

G. Penyedia Mengupload Produk Barang dan Jas, Penyedia Telah Dapat Bertransaksi Melalui E-Katalog Lokal
Kabupaten Landak (10 Menit-Selesai).

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan

. Pembuatan Akun dan Verifikasi Katalok Elektronik Lokal Kabupaten Landak

Pengaduan Layanan

Tatap Muka Langsung kepada Analis Pelayanan
2. Tertulis disampaikan ke Kotak Pengaduan
3. Helpdesh: 0811579941

4. Tertulis ditujukan ke email LPSE
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