Dinas Pendidikan dan K ebudayaan
JI. Pelita IV No 77 20236 06180089992
disdikbud.pemkomedan.go.id

Pemerintah Kota Medan / Dinas Pendidikan dan Kebudayaan

Tunjangan Pendidik Dan Tenaga Kependidikan
No. SK : 420/14463.Sekr /X11/2022

Per syar atan

1. Surat Pengusulan dari Kepala Sekolah
Daftar Hadir per Triwulan

Fakta Intregritas DAPODIK

Surat Pertanggung Jawaban Mutlak DHGTK
Roster/Jadwal Mengajar Pendidik

Surat Izin (Cuti/Sakit/Alasan Penting)
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Mengirim Data Pada link: bit.ly/TPGPNS2021

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Penerimaan dan verifikasl
ke penzkapan berkas
[Loket)

erifikasi Persy aratan
berkas
[Kasi)

Membuat Surat

P h
Senot [Operator]

A

werifikasi surat
[Kasi dan Kabid)

Peneyerahan Surat | Penandatangan Surat
[Loket) [Kadis)

1. Pemohon memberikan berkas permohonan ke Petugas Loket

Petugas loket menerima dan memverifikasi kelengkapan berkas permohonan
Verifikasi persyaratan berkas oleh Kepala Seksi

Operator membuat surat

Kepala Bidang dan Kepala Seksi memverifikasi surat rekomendasi
Penandatanganan surat rekomendasi oleh Kepala Dinas

Surat rekomendasi diserahkan ke loket
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Petugas Loket menyerahkan surat rekomendasi kepada Pemohon

Waktu Penyelesaian
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Dinas Pendidikan dan K ebudayaan
JI. Pelita IV No 77 20236 06180089992
disdikbud.pemkomedan.go.id

Pemerintah Kota Medan / Dinas Pendidikan dan Kebudayaan
3 Hari kerja

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Rekomendasi Tunjangan
Pengaduan Layanan

1. KOTAK SARAN
2. SP4N LAPOR!

3. SURAT PENGADUAN : JL. PELITA IV NO. 77 KEL. SIDORAME BARAT Il KECAMATAN MEDAN PERJUANGAN
20236

4. Email : disdikmedan17@gmail.com/disdikbud@pemkomedan.go.id
5. WA:0853 7109 3888

6. Website : disdikbud.pemkomedan.go.id

7. Instagram : @dinaspendidikandankebudayaan
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