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Per syar atan

1. Foto Copy KTP
2. Foto Copy Kartu Keluarga
3. FC Surat Bidan/Rumah Sakit

4. Foto Copy Tanda Lunas PBB Tahun Berjalan
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Judul SOP SERAT KETERANGAN RELAMHRAN
|DASAR HUKUM KUALIFIKAS| FELAKSANA

1. Undang Undang Nomar 25 Tabun 2009 tentang Pelayanan Publit L wrah
2. 35 Tahun - Operasional Prosechr |2 sedretanss Lurah

Adminisrasi Pemerintahan 2 Kasi Pemenintaban dan Eetertiban
;. Peraturan Daerah Momor 1 Tahun 2017 tentang 2.
s MNamer DG Tatun 2017 tentang Susuran

5. Perwa Momar 3 Tabun "] Walliota kepads Camat
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KETERKAITAN FERALATAN/FERLENGKAFAN
1 S0P Administras Kependudikan 1 Lembor KerR 4. Komputerfiagtob,Printer
2. ATE 5. Agenda Surat
3. stempel Paraf & wr
FERINGATAN FENCATATAN DAN FENDATAAN
1 [nmatia pemanhan 1 Disimpan sehagal data arsp kependuduikan
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[FC kX, FC Surat Bidan/Rumah Sakie, Berkas Permahonan Surat
L [Menerima Berkas/Dokumen Pemahan baskrt foras P 15 flama bedas] men b

[Keterangan
| |diembabivan kepada
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Eamguter PC 30 foiga Drak 5o

2. |Mengetik draft surat keterangan Kelahiran

s0af
FC BX, FCSurat Bidan/Rumah Sakie, Berkas Penmahonan Surat
Eelatiran, 2patila berkas tidak lengkaa |_ ;‘[ baskrt foras P 15 {lama bedas] meni b
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1o | |selabiran

I :j S— [ Surat Keterangan kelahiran

[ [senaman, Surat Keterangan kelahiran yang telah Surat Keterangan kelahiran yang
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Surat Keterangan kelahiran yang telah Surat diterima okeh pemahan dan
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1. Menerima Berkas/Dokumen Pemohon

2. Memeriksa Kelengkapan berkas penerbitan Surat Keterangan Kelahiran, apabila berkas tidak lengkap

dikembalikan kepada pemohon

Mengetik draft surat keterangan Kelahiran

Memeriksa dan memberi paraf pada surat keterangan Kelahiran
Menandatangani surat keterangan Kelahiran

Menomori, stempel dan mengarsipkan Surat Keterangan Kelahiran
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Surat Keterangan Kelahiran diserahkan kepada Pemohon

Waktu Penyelesaian

7 Jam 30 Menit/ 1 hari kerja apabila persyaratan lengkap dan Lurah yang menanda tangani ada di tempat

Biaya/ Tarif

Tidak dlpungut biaya
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Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan Kelahiran
Pengaduan Layanan

karo1838@gmail.com
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