Bagian Pengadaan Barang dan Jasa

Jalan Raya Ngabang - Pontianak KM.3, Ngabang, Landak, Kalimantan Barat 79357
0811579941
http://Ipse.landakkab.go.id

Pemerintah Kab. Landak / SEKRETARIAT DAERAH / Bagian Pengadaan Barang
Pelayanan Reggigthas dan Verifikas Penyedia Pengadaan Barang/Jasa
Pada L PSE Kabupaten Landak

No. SK : 008/lUMUM/TAHUN 2022

KABUPATEN
<

Per syar atan

1. Mempunyai Email Aktif

2. Membawa KTP

3. Membawah NPWP

4. Membawa Akta Pendirian (Jika CV) Tidak Perlu Jika Perorangan
5

. Surat Kuasa Jika Diperlukan

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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KABUPATEN
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@EErdAsdmekanisme dan Prosedur

~
Penyedia f . : »
Mendaftarkan Data Cek Ko si i Penyedia Mengisi
N Email Perusahaan | Formulir Registratsi
Secara Online di . . .
. Kenmudiaan Klik Secara Online
Website LPSE Pendafiaran
Kabupaten Landak '
) |
Verifikator LPSE Per}yedia Download dan
Memeriksa Menyerahkan Mengisi Formulir
Kelengkapan Berkas Pendaftaran Penyedia, Formulir
Berkas Pendaftaran dan Profil ) Keikutsertaan dan
\ J Perusahaan Baik Surat Penunjukan
Copy Maupun asli Admin
\ ke LPSE /
Verifikator LPSE Verifikator LPSE Penyedia Melakukan
Melakukan Menyetujui Login dan Aktivasi
VMﬁk‘?_lSl Data Permohonan Agregasi Data
Penyedia Pendaftaran Penvedia

1. Penyedia mendaftarkan secara mandiri pada Website LPSE Kabupaten Landak
. Penyedia mengkonfirmasi email perusahaan, kemudian klik pendaftaran

. Penyedia mengisi formulir registrasi secara online

A W N

Penyedia mendownload dan mengisi formulir pendaftaran penyedia, keikutsertaan dan surat

penunjukan admin dan menyerahkan berkas ke LPSE

v

Verifikator memeriksa kelengkapan Berkas
. Verifikator melakukan verifikasi data Penyedia dan menyetujui permohonan

Penyedia melakukan login dan aktivitas agegrasi data penyedia

Waktu Penyelesaian

30 Menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan
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1. Pelayanan Kamsjdtsai dan Pendampingan (LPSE Kabupaten Landak, Katalog Elektronik Lokal Kabupaten
Landak, RUP, Mbiz Market )

KABUPATEN

Pengaduan Layanan

1) Tatap Muka Langsung kepada Analis Pelayanan

2) Helpdesh: 0811579941

b. Jangka Waktu Penyelesaian Pengaduan :

1) Pengaduan ringan, selambat-lambatnya 3 jam

2) Pengaduan bersifat normatif, selambat-lambatnya 5 hari kerja

3) Pengaduan tidak berkadar pengawasan, selambat-lambatnya 14 hari kerja

4) Pengaduan berkadar pengawasan dan meemrlukan pemeriksaan, selambat-lambatnya 60 hari kerja.
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