
Pendaftaran Surat Kuasa Khusus
No. SK :

Persyaratan

1. Surat Kuasa Khusus (1 Lembar Asli) dan 3 lembar fotokopi

2. Fotokopi Kartu Tanda Advokat yang masih berlaku

3. Fotokopi Berita Acara Sumpah Advokat

4. Fotokopi Kartu Identitas (KTP/SIM)

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Menerima permohonan pendaftaran Surat Kuasa

2. Meneliti kelengkapan permohonan pendaftaran surat kuasa dan membubuhi paraf

3. Memberi cap dan mencatat Surat Kuasa yang didaftar ke dalam Buku Register

4. Pendaftaran Surat Kuasa

5. Memberi paraf pada surat kuasa yang sudah disiapkan

6. Menandatangani pendaftaran surat kuasa

7. Memungut dan menyetor Penerimaan Negara Bukan Pajak (PNBP)

8. Menyerahkan Surat Kuasa yang telah didaftar kepada Pemohon

Waktu Penyelesaian

15 Menit

Biaya / Tarif

10000

Produk Pelayanan

1. Surat Kuasa yang sudah dilegalisir

Pengaduan Layanan
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