Badan K epegawaian dan Pengembangan Sumber Daya Manusia
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Pemerintah Kab. Ketapang / Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber

Daya Manusia

Kenaikan Pangkat PNS
No. SK : 21/ BKPSDM-A.100.3.3/2024

I Per syaratan
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1. Surat Pengantar
Foto Copy Kartu Pegawai

Foto Copy Sasaran Kerja Pegawai (SKP) dua Tahun terakhir

Ll

Foto Copy SK CPNS, PNS dan SK Pangkat Terakhir
5. Foto Copy SK Jabatan dan Surat Pernyataan Pelantikan yang lama
6. Foto Copy SK Jabatan dan Surat Pernyataan Pelantikan yang baru

7. Foto Copy Sertifikat diklat PIM Ill/Surat Tanda Lulus Ujian Dinas (STLUD), (bagi PNS yang pindah ruang
dari lll/d ke IV/a)

8. Daftar Riwayat Jabatan
9. Surat Penganatar
10. Foto Copy Kartu Pegawai
11. Foto Copy Sasaran Kerja Pegawai (SKP) dua Tahun terakhir
12. Foto Copy SK CPNS, PNS dan SK Pangkat Terakhir
13. Foto Copy SK Pengangkatan Pertama Kali dalam Jabatan Fungsional
14. Foto Copy SK Alih Jenjang Fungsional
15. Foto Copy Penetapan Angka Kredit (PAK) Lama
16. Asli Penetapan Angka Kredit (PAK) Baru
17. Foto Copy SK Mutasi
18. Surat Pengantar
19. Foto Copy Kartu Pegawai
20. Foto Copy Sasaran Kerja Pegawai (SKP) dua Tahun terakhir
21. Foto Copy SK CPNS, PNS dan SK Pangkat Terakhir
22. Foto Copy SK Impasing Jabatan Pelaksana
23. Foto Copy SK Tugas Belajar/ Surat ljin Belajar
24. Asli Surat Keterangan Uraian Tugas
25. Foto Copy Surat Keterangan Lulus Ujian Penyesuaian ljazah
26. Foto Copy ljazah dan Transkrip Nilai
27. Sertifikat Akreditasi Kampus dan Prodi
28. Pangkalan Data Dikti

29. Surat Pengantar
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31. Foto Copy Sasaran Kerja Pegawai (SKP) dua Tahun terakhir
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I Sistem, M ekanisme dan Prosedur
. Pemohon menyampaikan berkas permohonan melalui loket/petugas, dan petugas memeriksa dan
meneliti kelengkapan berkas

2. Apabila berkas lengkap pemohon menerima tanda/bukti penerimaan berkas, apabila tidak lengkap,
Permohonan dikembalikan untuk dilengkapi

3. Berkas permohonan yang lengkap diteruskan ke Petugas Peremajaan data dan pengentrian Nota Usul
pangkat untuk diproses lebih lanjut

4. Berkas Permohonan untuk Golongan lll/d ke bawah di sampaikan ke BKN Regional V, Berkas
permohonan untuk Golongan IV/a ke atas di sampaikan ke BKD Provinsi untuk diteruskan

5. BKN Pusat/BKN Regional V menerbitkan Nota Persetuju Teknis Kenaikan Pangkat

6. Badan Kepegawaian dan Pengembangan Suber Daya Manusia Menerbitkan SK Pangkat Golongan Il1/d
Ke bawah, dan untuk penerbitan SK pangkat Golongan VlI/a ke atas diterbitkan oleh BKD Provinsi.

7. Pemohon mengambil SK Kenaikan Pangkat pada loket/ petugas yang ada di Badan Kepegawaian dan
pengembangan sumber daya manusia dengan menyerahkan bukti penerimaan berkas dan
menandatangani bukti penerimaan SK.

I Waktu Penyelesaian

| 60 Hari kerja

I Biaya/ Tarif

| Tidak dipungut biaya

I Produk Pelayanan
‘ . SK Kenaikan Pangkat
I Pengaduan Layanan
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