
Pengiriman Diklat Teknis dan Fungsional
No. SK : 21 / BKPSDM-A.100.3.3/2024

Persyaratan

1. Pegawai Negeri Sipil

2. Usulan Diklat yang diikuti sesuai dengan jabatan yang bersangkutan Melampirkan surat permohonan 

yang ditandatangani kepala OPD

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Mengajukan permohonan bantuan biaya untuk mengikuti diklat teknis maupun fungsional yang 

ditandatangani Kepala OPD kepada Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber Daya Manusia

2. Menerima dan menelaah surat permohonan diklat dari OPD yg telah melalui SOP Surat Masuk

3. Selanjutnya Memeriksa kelengkapan surat permohonan dan membuat persetujuan/telaahan staf 

pengiriman diklat untuk disampaikan Kepada Kasubbid Diklat dan Kabid Pengembangan ASN untuk 

mendapatkan keputusan dari Kepala Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber Daya Manusia

4. Memeriksa persetujuan/telaahan staf pengiriman diklat jika disetujui dikembalikan ke pelaksana untuk 

dibuatkan surat tugas Jika tidak diijinkan dibuat surat pengembalian kepada OPD

Waktu Penyelesaian

3 Bulan
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Disesuaikan dengan lamanya Diklat yang diikut 

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Sertifikat Tanda Tamat Pelatihan

Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber Daya Manusia

Jalan Dr. Sutomo No. 65 Ketapang 78813 053431892 

bkpsdm.ketapangkab.go.id

Pemerintah Kab. Ketapang / Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber 

Daya Manusia

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Kamis, 09 Jan 2025 pukul 19:47. Klik di sini untuk melihat halaman asli.

http://bkpsdm.ketapangkab.go.id
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8287194/pemerintah-kab-ketapang/pengiriman-diklat-teknis-dan-fungsional


Pengaduan Layanan
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pengembanganasn.ktp@gmail.com www.BKPSDM.ketapangkab.go.id 
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Pemerintah Kab. Ketapang / Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber 

Daya Manusia
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