
Pengesahan Surat Keterangan Tidak Mampu
No. SK : 49/KPST/I/2024

Persyaratan

1. Membawa Surat Keterangan Tidak Mampu dari Desa/Kelurahan

2. Membawa Fotocopy KTP

3. Membawa Fotocopy Kartu Keluarga (KK) 1 Lembar

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pemohon membawa berkas SKTM yang telah ditandatangani Oleh Kepala Desa / kelurahan dan 

diterima oleh Petugas Pelayanan dan pemohon di persilakan untuk duduk dan menunggu Ruang 

Pelayanan Umum

2. Petugas Pelayanan Memeriksa SKTM yang telah ditandatangani Oleh Kepala Desa / Kelurahan, Jika 

persyaratannya lengkap maka akan di proses

3. Kasi Pelayanan Umum memerima, meneliti, dan memeriksa berkas yang telah di periksa oleh petugas 

pelayanan dan membubuhkan paraf, memeruskan kepada Sekcam

4. Sekcam menerima, meneliti dan memeriksa dokumen dan membubuhkan paraf, memeruskan kepada 

Camat.

5. Camat menerima,meneliti, dan memeriksa dokumen dan menandatangani selanjutnya 

mengembalikan kepada Sekcam

6. Sekcam menerima Dokumen yang telah ditandatangani Camat dan selanjutnya menyerahkan ke Kasi 

Pelayanan Umum untuk diberi nomor, distempel, diarsip dan diserahkan kepada Pemohon

Waktu Penyelesaian

20 Menit

Jangka waktu penyelesaian selama 20 menit dimulai dari Pemohon datang Ke Ruangan Pelayanan dan 

menyerahkan Berkas yang telah dipersyaratkan dan lengkap kepada Petugas Pelayanan sampai dengan 

selesai 

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya
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Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan Tidak Mampu (SKTM)

Pengaduan Layanan

Facebook : http://facebook.com/officialrupatutara

Instagram : http://instagram.com/kecamatan_rupatutara
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