Dinas Pertanian dan K etahanan Pangan
Jalan Sukaramai 79462 0895360112545
https://distan.sambas.go.id/

Pemerintah Kab. Sambas / Dinas Pertanian dan Ketahanan Pangan

Penyediaan data di bidang pertanian dan ketahanan pangan

1. Formulir permohonan yang telah diisi atau Surat Pengantar dari SKPD/Lembaga/Organisasi
2. Fotocopi Kartu Tanda Penduduk

3. Form data/ informasi yang dibutuhkan

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

2. Pelaksana Program dan Kegiatan menerima formulir yang telah diisi dan dokumen pendukung lainnya,

selanjutnya memverifikasi, mencatat dalam buku agenda dan diserahkan ke untuk ditindaklanjuti.

3. Pelaksana Program dan Kegiatan menyiapkan informasi atau data yang dibutuhkan dan berkoordinasi

dengan apabila data dibutuhkan tidak tersedia di database.

4. Pelaksana Program dan Kegiatan melakukan inventarisasi informasi atau data yang dibutuhkan,

selanjutnya dicetak untuk mendapatkan persetujuan Kepala Dinas.
5. Sekretaris menyetujui dan memberikan paraf pada lembar data.

6. Kepala Dinas menerima dan mengoreksi lembar data, jika benar ditandatangani. Selanjutnya

memerintahkan Pelaksana Program dan Kegiatan untuk disampaikan kepada pemohon.

7. Pelaksana Program dan Kegiatan mengarsipkan lembar data sesuai klasifikasinya, memberikan cap

dan penjelasan terhadap informasi/data yang diberikan.

1. Pemohon men?isi formulir dan melampirkan dokumen pendukung lainnya.
8. Pemohon menerima lembar data yang telah ditandatangani dan diberikan cap basah.

Waktu Penyelesaian

kondisi pejabat/petugas ada ditempat)

Biaya/ Tarif

1 Hari
1 (satu) hari kerja (terhitung sejak diterimanya berkas permohonan dengan lengkap, benar dan dalam
| Tidak dipungut biaya

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 24 Nov 2024 pukul 03:12. Klik di sini untuk melihat halaman

asli.
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Produk Pelayanan

1. Lembar data/ informasi
Pengaduan Layanan

- -kotak saran

-SMS ke nomor HP. 085346001100
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