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. Foto Copy KTP Pihak Pembeli dan Penjual
. Foto Copy Kartu Keluarga
. Sertifikat/ Surat Tanah (Asli dan Foto Copy Rangkap 1)

. Gambar Sketsa Tanah (Asli dan Foto Copy Rangkap 1)
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Pemberian surat kepada pemohan

1. Menerima berkas dari masyarakat pemohon

2. Meneliti dan memverifikasi kelengkapan berkas,(jika berkas tidak lengkap dikembalikan kepada

pemohon untuk dilengkapi)

3. Melakukan survey lapangan/pengukuran atas batas-batas tanah yang dikuasai oleh pemohon dengan

menghadirkan RT, RW, Kepling dan saksi batas tanah
4. Penandatanganan Berita Acara Survey Lapangan Pengukuran Tanah
5. Penerbitan Surat Pernyataan Penguasaan Fisik Atas Tanah

6. Pemberian surat kepada pemohon

Waktu Penyelesaian

7 Jam 30 Menit/ 1 hari kerja apabila persyaratan lengkap dan Lurah yang menanda tangani ada di tempat

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
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Produk Pelayanan

1. Surat Pernyataan Penguasaan Fisik Atas Tanah
Pengaduan Layanan

karo1838@gmail.com
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