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Per syar atan

1. Foto Copy KTP Semua Ahli Waris
. Foto Copy Kartu Keluarga

. Foto Copy Akte Kematian

2
3
4. Surat Pernyataan Ahli Waris (Asli dan Foto Copy Rangkap 1)
5. Sertifikat/ Surat Tanah (Asli dan Foto Copy Rangkap 1)

6

. Surat Pernyataan Penguasaan Hak Waris (Apabila belum ada Bukti Kepemilikan berupa Sertifikat atau

Surat Tanah Asli dan Foto Copy Rangkap 1

7. Foto Copy Tanda Lunas PBB Tahun Berjalan

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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CAMAT,

PEMERINTAH KOTA PEMATANGSIANTAR e ’
KECAMATAN SIANTAR SELATAN HENA GUNAWAN PURRA, 51
Penata Te. |
KELURAHAN NIP. 13750308 200604 1 011
Judul SOP Penerbitan Surat Pengeradan Hak
DUTAR HUEIM BUALFICAT] PELARTAMA

1. |Undang Undang Mamar 25 Tahun 2008 tentang Pelayanan Pubilic

2. [Permenpan Bomar 3 2012 tentang Pedaman Pempusunan Standar Operasianal Prasedur (SOF)|z

1 Lemibar Kerja 4 Eomputer/laptob/Printer
2. sOPBdang Pertanahan

PERINGATAN

i lengiap maia berias disembalian kepada pemahan

h dinomor di Agenda

abily berkas sudsh memenubi persyaratan

Pelszana Mt Baku
Mo | EEGIATAN Kot
Staf EasiPem | Sekdur Lurah Eclengkapan Waity Output

stemped dan mengarsipian Surat penyerahan

=
=

Surat dinamari, stemped dan ditandatangan

&. [surat penyerahan hak warks diserabivan kepada Remahan

1. Menerima Berkas/Dokumen Pemohon

2. Memeriksa Kelengkapan berkas penerbitan Surat penyerahan hak waris, apabila berkas tidak lengkap

dikembalikan kepada pemohon
Memeriksa dan memberi paraf pada Surat penyerahan hak waris
Menandatangani Surat penyerahan hak waris

Menomori, stempel dan mengarsipkan Surat penyerahan hak waris

A A T

Surat penyerahan hak waris diserahkan kepada Pemohon

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

Biaya/ Tarif

Tidak dlpungut biaya

Produk Pelayanan
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1. Surat Penyerahan Hak Waris

Pengaduan Layanan

karo1838@gmail.com
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