
Pengusulan Kebutuhan (Formasi) Jabatan Fungsional di Bawah 
Pembinaan Sekretariat Jenderal DPR RI
No. SK : 2598/SEKJEN/2023

Persyaratan

1. Surat pengajuan usulan kebutuhan

2. Analisis beban kerja yang ditentukan dari indikator kebutuhan jabatan fungsional

3. Formulir penghitungan kebutuhan jabatan fungsional sesuai format
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1. Instansi pengusul menghitung kebutuhan Jabatan Fungsional berdasarkan analisis jabatan dan analisis 

beban kerja

2. PPK Instansi pengusul menyampaikan usulan formasi beserta data dukung kepada Sekretaris Jenderal 

DPR RI

3. Sekretariat Jenderal DPR RI bersama dengan Instansi Pengusul melakukan perhitungan usulan formasi

4. Sekretariat Jenderal DPR RI menyampaikan hasil perhitungan formasi dan surat rekomendasi kepada 

instansi pengusul

5. Instansi pengusul menyampaikan surat permohonan formasi di lampiri rekomendasi formasi dari 

Sekjen DPR RI kepada Menteri PANRB

6. Menteri PANRB menetapkan formasi kebutuhan Jabatan Fungsional

7. Instansi pengusul menyampaikan penetapan formasi kebutuhan Jabatan Fungsional kepada Sekjen 

DPR RI dan Instansi terkait

Waktu Penyelesaian
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2 Bulan

Maksimal 2 (dua) bulan sejak surat usulan Instansi Pengusul diterima dan data dukung dinyatakan lengkap

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat rekomendasi Sekretariat Jenderal DPR RI tentang kebutuhan formasi Jabatan Fungsional

Pengaduan Layanan

Pengaduan, saran, dan masukan dapat disampaikan secara tertulis melalui:

1. Surat yang ditujukan kepada: Kepala Bagian Pembinaan Jabatan Fungsional Gedung Sekretariat 

Jenderal DPR RI Lantai 3, Jln. Jenderal Gatot Subroto Jakarta Kode Pos 10270

2. Telepon: 021-5715380

3. Whatsapp: 081519174381 

4. Sosial Media:

email: binajabfung.setjendpr@gmail.com

instagram: @binajabfung.setjendpr
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