Kelurahan Karo
JI.Pane N0.02 21122 082168314428

https://siantarselatan.pematangsiantar.go.id

Pemerintah Kota Pematangsiantar / Pemerintah Kecamatan Siantar Selatan /

Kelurahan Karo

Surat Keterangan Belum Memiliki Rumah
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Per syar atan

1. Foto Copy KTP
2. Foto Copy Kartu Keluarga
3. Surat Pernyataan Belum Memiliki Rumah yang diketahui oleh RT/RW atau Kepling

4. Foto Copy Tanda Lunas PBB Tahun Berjalan

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. Menerima Berkas/Dokumen Pemohon

2. Memeriksa Kelengkapan berkas penerbitan Surat Keterangan belum memiliki rumah, apabila berkas

tidak lengkap dikembalikan kepada pemohon
3. Mengetik draft surat keterangan belum memiliki rumah
4. Memeriksa dan memberi paraf pada surat keterangan belum memiliki rumah
5. Menandatangani surat keterangan belum memiliki rumah
6. Menomori, stempel dan mengarsipkan Surat Keterangan belum memiliki rumah

7. Surat Keterangan belum memiliki rumah diserahkan kepada Pemohon

Waktu Penyelesaian

7 Jam 30 Menit/ 1 hari kerja apabila persyaratan lengkap dan Lurah yang menanda tangani ada di tempat

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
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Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan Belum Memiliki Rumah
Pengaduan Layanan

karo1838@gmail.com
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